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Capitulo 1
Disposiciones generales

Norma 1l
Aprobacion del presente Reglamento

1. El presente Reglamento ha sido aprobado conforme a la regla 14 y debera leerse con
sujecion al Estatuto, al Reglamento y al Reglamento de la Corte.

2. El presente Reglamento ha sido aprobado en inglés y francés. Las traducciones a los
idiomas oficiales de la Corte son igualmente auténticas.

Norma 2
Términos empleados

1. En el presente Reglamento:

- Por “Comité Asesor” se entendera el Comité Asesor sobre Textos Juridicos establecido
por la norma 4 del Reglamento de la Corte;

- Por “articulo” se entendera un articulo del Estatuto;

- Por “asistente de un abogado” se entendera la persona que asiste a un abogado seguin lo
descrito en la subregla 1 de la regla 22 y en la norma 68 del Reglamento de la Corte;

- Por “Sala” se entendera una Sala de la Corte;

- Por “Director de Custodia” se entenderd el funcionario nombrado por la Corte como
director del personal del centro de detencion;

- Por “abogado” se entendera un abogado defensor y un representante legal de una
victima;

- Por “Corte” se entendera la Corte Penal Internacional;

- Por “detenido” se entendera toda persona recluida en un centro de detencién;

- Por “centro de detencion” se entendera todo establecimiento penitenciario que no sea el
establecimiento penitenciario descrito en el parrafo 4 del articulo 103 y que sea
administrado por la Corte o administrado por otras autoridades y puesto a disposicion
de la Corte;

- Por “Estado anfitriéon” se entendera los Paises Bajos;

- Por “magistrado” se entendera un magistrado de la Corte;

- Por “lista de abogados” se entendera la lista de abogados descrita en la subregla 2 de la
regla 21;

- Por “oficial médico” se entendera el oficial médico de un centro de detencion al que se
hace referencia en la norma 155;

- Por “personas en riesgo” se entendera las personas que estén en riesgo en razén del
testimonio prestado por un testigo con arreglo a los parrafos 1y 2 del articulo 68, a que se
hace referencia en la subregla 1 de la regla 87;

- Por “Presidencia” se entendera el 6rgano de la Corte que se describe en el articulo 34,
compuesto por el Presidente, el Vicepresidente Primero y el Vicepresidente Segundo de
la Corte;
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- Por “Presidente” se entendera el Presidente de la Corte;

- Por “Magistrado Presidente” se entendera el Magistrado Presidente de una Sala;
- Por “Fiscal” se entendera el Fiscal de la Corte;

- Por “Secretario” se entendera el Secretario de la Corte;

- Por “norma” se entendera una norma del Reglamento de la Secretaria;

- Por “Reglamento” se entendera el Reglamento de la Secretaria;

- Por “regla” se entendera una regla de las Reglas, incluyendo las reglas provisionales
contempladas en el parrafo 3 del articulo 51;

- Por “Reglas” se entendera las Reglas de Procedimiento y Prueba;

- Por “Estatuto” se entendera el Estatuto de Roma de la Corte Penal Internacional.

2. En el presente Reglamento el singular comprendera al plural y viceversa.

Norma 3

Designacion de los miembros del Comité Asesor sobre Textos Juridicos

1. El Secretario designara al representante de la Secretaria ante el Comité Asesor.

2. El representante de los abogados incluidos en la lista de abogados sera elegido en la forma

siguiente:

a)

b)

d)

El Secretario determinard el calendario de las elecciones e informara a los
abogados incluidos en la lista de abogados por carta. Los que deseen presentarse
a las elecciones anunciardn su candidatura por correo o servicio de mensajeria
dentro de los treinta dias naturales a contar de la fecha de envio de la carta; si no
se presenta ningun candidato, serdn elegibles todos los abogados incluidos en la
lista de abogados.

Cuando venza el plazo mencionado en el apartado a), el Secretario distribuird la
lista de candidatos a todos los abogados incluidos en la lista de abogados por
correo o servicio de mensajeria. Podran emitir su voto por uno de los candidatos
dentro de los treinta dias naturales a contar de la fecha de envio.

El voto serd secreto. Los abogados votaran devolviendo a la Secretaria una
papeleta de voto confidencial por correo o servicio de mensajeria. Toda la
correspondencia recibida serd tratada teniendo debidamente en cuenta la
confidencialidad. Sélo se contardn los votos enviados antes del vencimiento del
plazo establecido en el apartado b), cosa que se probard con el matasellos o el
recibo del operador del servicio de mensajeria.

Una vez cerrada la votacion, la Secretaria contara los votos y presentara los
resultados al Secretario.

Quedard elegido el candidato que haya obtenido la mayoria relativa de los votos
emitidos. Si dos 0 mdas candidatos obtienen la misma cantidad de votos, se hara
un sorteo entre ellos.
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f) El Secretario comunicara al candidato o la candidata triunfante su eleccion al
Comité Asesor, informara a los abogados incluidos en la lista de abogados del
resultado de la elecciéon y dispondra que los resultados se publiquen en el sitio
Web de la Corte.

g) Dentro de los treinta dias naturales siguientes a la publicacion de los resultados,
los candidatos que no hayan sido elegidos podran presentar al Secretario una
impugnacién acerca de cualquier cuestiéon relacionada con el procedimiento
electoral. Después de considerar la impugnacion, el Secretario adoptara una
decision.

h) Dentro de los treinta dias naturales siguientes a la notificacion de la decision
adoptada por el Secretario, cualquier candidato cuya denuncia haya sido
rechazada podrd pedir a la Presidencia que revea el asunto. En tal caso, el
Secretario elevard a la Presidencia el expediente completo.

i) El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los quince dias naturales
siguientes a la notificacion de la solicitud de revision.

j) La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacién adicional
que sea necesaria para adoptar una decisién sobre la solicitud. La decision de la
Presidencia sera definitiva.

3. El abogado que se haya elegido se desempeniard como miembro del Comité Asesor
durante un periodo de tres afos. Podra ser reelegido una vez.

Norma 4
Enmiendas del presente Reglamento

1. Todas las propuestas de enmienda del presente Reglamento, a las que se adjuntaran
materiales explicativos, deberdn presentarse por escrito al Secretario en ambos idiomas de
trabajo de la Corte.

2. Luego de hacer una evaluacion inicial de la pertinencia de la propuesta, y de consultar al
Fiscal sobre los temas que puedan afectar el funcionamiento de la Fiscalia, el Secretario
presentard a la Presidencia, para su aprobacion, la propuesta de enmiendas y los
materiales explicativos mencionados en la subnorma 1, si los hay.

3. Las enmiendas del presente Reglamento no se aplicardn retroactivamente en detrimento
de las personas a las que se aplican las disposiciones del parrafo 2 del articulo 55 o del
articulo 58 ni a las personas acusadas, condenadas o absueltas.

4. Las enmiendas del presente Reglamento no afectaran negativamente los derechos de los
demas participantes en las actuaciones.
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Norma 5
Publicacion en el Diario Oficial

1. El Secretario tendra el cometido de publicar el Diario Oficial de la Corte.
2. Los textos, enmiendas y materiales, mencionados en el numeral 1 de la norma 7 del

Reglamento de la Corte, se enviaran a la direccion judoc@icc-cpi.int para su publicacion
en el Diario Oficial una vez que hayan sido aprobados por la autoridad competente.

Norma 6
Sitio Web de la Corte

El Secretario tendra la responsabilidad administrativa de la publicacién del sitio Web de
la Corte.

Norma 7
Tableau de bord

1. El tableau de bord es una recopilacion de la informacién relacionada con los procedimientos
de que disponga el Secretario. Dicha informacion se actualizard con la periodicidad que
determine el Secretario, a quien se la enviardn las personas competentes dentro de los
servicios pertinentes de la Secretaria.

2. El tableau de bord se suministrard a todos los érganos de la Corte.

Norma 8
Presencia sobre el terreno

A fin de cumplir sus obligaciones con arreglo al Estatuto y al Reglamento, el Secretario
podra, con la aprobacion previa del Presidente y sobre la base de un arreglo ad hoc o un
acuerdo con el Estado de que se trate, mantener una presencia de funcionarios de la
Secretaria sobre el terreno y, en caso necesario, establecer una oficina sobre el terreno.
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Capitulo 2
Procedimiento ante la Corte

Seccion 1
Disposiciones relativas a todas las etapas del procedimiento

Subseccion 1
Disposiciones generales

Norma 9
Incumplimiento del Reglamento de la Corte o de providencias de una Sala

El Secretario informara a la Sala en cuanto se entere de un caso en que, en su opinién, no
se haya cumplido con las disposiciones del Reglamento de la Corte o con una providencia
dictada o un plazo fijado por la Corte.

Norma 10
Sistema informatico

1. El sistema informatico es un sistema de gestion de la informacion que permite clasificar
los documentos, materiales, providencias y decisiones y brinda acceso a ellos.

2. En consulta con los d0rganos pertinentes de la Corte y los participantes, el Secretario
establecerd y actualizara la lista de personas autorizadas, durante el procedimiento, a
tener acceso a los documentos, materiales, providencias y decisiones mediante el sistema
informatico.

3. Elsistema informatico permitird crear indices y generar estadisticas de facil acceso.

Norma 11
Modelos de documentos utilizados en el procedimiento

A fin de garantizar que los documentos que se empleen durante el procedimiento ante la
Corte tengan el formato adecuado, el Secretario elaborard modelos de documentos que
sometera a la aprobacién de la Presidencia de conformidad con el numeral 2 de la norma 23
del Reglamento de la Corte.
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Norma 12
Modelos de documentos y formularios normalizados para la administracion y la
prestacion de servicios a la Corte

El Secretario establecera los modelos de documentos y formularios normalizados
necesarios para la administracion y la prestacion de servicios a la Corte e informara al
respecto a la Presidencia.

Norma 13
Firma electrénica

1. Por “firma electrénica” se entendera el método que permite firmar la version electronica
de un documento, un material, una providencia o una decision. La firma electrénica se
utilizara para certificar la identidad del remitente y garantizar que el contenido original
no haya sido alterado en modo alguno.

2. La Secretaria proporcionara a las Salas y a los participantes una firma electronica que se
utilizara en el procedimiento.

Norma 14
Niveles de confidencialidad

Los documentos, materiales, providencias y decisiones se clasifican en la forma siguiente:
a) Publicos: son accesibles al publico;
b) Confidenciales: no deben comunicarse al pablico; o

c) Lacrados: son confidenciales; s6lo un nimero limitado de personas conocen su
existencia y pueden acceder a ellos. Cada uno de los drganos y/o participantes
establecera y mantendrd actualizada una lista de las personas que hayan tenido
acceso a cada uno de los documentos, materiales, providencias o decisiones
lacrados.

Subseccion 2
Acceso y conservacion

Norma 15
Boveda de seguridad de la Secretaria

1. Dentro de la Secretaria se designara como béveda de seguridad un espacio en el que
habra una caja de seguridad.
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2. El Secretario designara por escrito los funcionarios autorizados para ingresar en la boveda
de seguridad.

Norma 16
Acceso al expediente y al original de las pruebas y de las grabaciones audiovisuales de las
actuaciones

1. En general, se podra acceder al expediente mediante el sistema informatico previsto en la
subnorma 1 de la norma 10.

2. El original de las pruebas y de las grabaciones audiovisuales de las actuaciones se
conservara en la boveda de seguridad.

3. Las Salas y los participantes podran consultar el original de las pruebas o de las
grabaciones audiovisuales de las actuaciones, segin el nivel de confidencialidad de las
pruebas o de las grabaciones. Los peritos u otras personas que se determinen podran
consultar el original de las pruebas o de las grabaciones audiovisuales de las actuaciones,
de conformidad con una providencia de la Sala.

4. La solicitud de consulta del original de las pruebas o de las grabaciones audiovisuales de
las actuaciones se formulard en el formulario modelo aprobado y se registrara en la
Secretaria. Dicha consulta se llevara a cabo en el lugar designado dentro de la Secretaria y
bajo la supervision de un representante de la Secretaria a fin de evitar que se haga
cualquier alteracion.

5. En circunstancias excepcionales, las Salas, los participantes, los peritos y otras personas
que se determinen podran solicitar la consulta del original de las pruebas o de las
grabaciones audiovisuales de las actuaciones fuera del lugar designado dentro de la
Secretaria durante un periodo no mayor de 24 horas. Las razones de dicha solicitud se
indicaran en el formulario modelo. Se aplicara el mismo procedimiento cuando la
consulta se solicite fuera del lugar designado dentro de la Secretaria durante un periodo
mayor de 24 horas.

Norma 17
Copias de las grabaciones de audio y video de las actuaciones

1. Se podran expedir copias de las grabaciones de audio y video de las actuaciones a quienes
las soliciten, con o sin pago de derechos, y previa autorizacion del Secretario.

2. A los participantes se les entregaran copias de las grabaciones de audio y video de las
actuaciones, si asi lo solicitan y sin pago de derechos, a menos que el Secretario decida lo
contrario por razones relacionadas con la disponibilidad de recursos.
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Norma 18
Cumplimiento de las providencias de una Sala de que se divulguen las actas de
audiencias a puerta cerrada

. Cuando una Sala disponga la divulgacion de todo o parte de las actas de diligencias

practicadas a puerta cerrada de conformidad con la subregla2 de la regla137 y el
numeral 3 de la norma20 del Reglamento de la Corte, el Secretario procedera de
conformidad con el apartado b) de la subregla 2 de la regla 16.

. Al dar cumplimiento a una providencia segtn lo indicado en la subnorma 1, y dentro de

los limites de dicha providencia, el Secretario garantizard, de ser posible con la asistencia
de los participantes, la seguridad o la proteccion de las victimas, los testigos u otras
personas en riesgo.

Norma 19
Archivos

. Los documentos, los materiales, las providencias y las decisiones que no se refieran a una

situacion o caso pendiente se guardardn y preservaran en los archivos de la Secretaria.

. Se aplicard, mutatis mutandis, la norma 16.

. Se hard una copia de los documentos, materiales, providencias y decisiones archivados,

que se conservara en un lugar seguro fuera del local de la Corte.

Subseccion 3
Composicion de un expediente de situacion o de caso

Norma 20
Apertura de un expediente de situacion o de caso

1.

La Secretaria abrird un expediente de situacion una vez que la Presidencia haya asignado
la situacion a una Sala de Cuestiones Preliminares con arreglo al numeral 2 de la norma 46
del Reglamento de la Corte, o cuando asi lo disponga una Sala o el Presidente de una
Seccion.

. Con arreglo a una providencia de una Sala, la Secretaria abrird un expediente de caso

cuando reciba una solicitud de que se expida una orden de detencién o una orden de
comparecencia con arreglo al articulo 58.

. Cuando se abra un expediente de situacion o de caso, la Secretaria:

a) Le asignara un nimero de situacion o caso de conformidad con la subnorma 1 de
la norma 27, y comunicara dicho nimero a la Sala y a los participantes; y



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

b)

Norma 21

Dar4d acceso al sistema informatico previsto en la subnorma 1 de la norma 10 a los
magistrados asignados y, en caso necesario, a los participantes.

Contenido de un expediente de situacion o de caso

1. El expediente de situacion o de caso se registrara en el sistema informatico previsto en la
subnorma 1 de la norma 10, de conformidad con el procedimiento de registro establecido
en la subseccion 4 de la seccidn 1 del presente capitulo.

2. En el expediente de situacion o de caso se asentardn de manera completa y exacta todas
las actuaciones, comprendiendo, entre otras cosas, lo siguiente:

a)

b)

8)

h)

j)

k)

Las providencias y decisiones dictadas por la Presidencia y por una Sala;

Los documentos y materiales originalmente presentados a la Secretaria por un
participante;

Las pruebas comunicadas a la Sala de Cuestiones Preliminares de conformidad
con el apartado c) de la subregla 2 de la regla 121;

La correspondencia dirigida a la Secretaria en relacion con la situacion o el caso;
Las traducciones oficiales;

Los elementos que se hayan transferido de conformidad con la norma 22;

Las pruebas registradas por la Secretaria de conformidad con la norma 28;

La lista de testigos citados en el procedimiento llevada por la Secretaria de
conformidad con la norma 55;

La lista de las victimas autorizadas a participar en las actuaciones llevada por la
Secretaria;

La lista de las victimas que solicitan reparaciones llevada por la Secretaria;

Las transcripciones y los indices de las transcripciones de conformidad con los
apartados b) y ¢) de la norma 50 y la norma 51;

Las minutas confidenciales del procedimiento, si las hay, redactadas por el oficial
de audiencia de conformidad con la subnorma 4 de la norma 40;

m) La referencia a las decisiones orales de la Sala registradas por la Secretaria;
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n) Las grabaciones de audio y video de las actuaciones;

o) El formulario de notificacién previsto en el numeral 2 de la norma 31 del
Reglamento de la Corte; y

p) Cualquier otro elemento que corresponda incluir con arreglo a una providencia
de una Sala o la Presidencia.

3. Con sujecién a una providencia de la Sala, el expediente de caso también contendra el
expediente de la situacion relacionada con el caso de que se trate. Antes de la
transferencia del expediente de la situacidn, la Secretaria informaréd a la Sala para que ésta,
en caso necesario, dicte una providencia limitando la transferencia.

Norma 22
Transferencia de un expediente a otro

En virtud de una providencia de la Sala, todo o parte de un expediente de situaciéon o de
caso se transferira a otro expediente de situacion o de caso, por razones relacionadas, entre
otras cosas, con una acumulacion o separacion de procesos de conformidad con la regla 136.

Norma 23
Sello de certificacion de copias

En el encabezado de cada pagina del documento, la providencia o la decision o en los
materiales mismos se estampara un sello que indique que las copias son reproducciones
exactas de los originales y confirme que los documentos, materiales, providencias o
decisiones son copias certificadas.

Subseccidn 4
Procedimiento de registro

Norma 24
Presentacion de los documentos, materiales, providencias y decisiones a la Secretaria

1. Los documentos, materiales, providencias y decisiones podran presentarse a la Secretaria
en mano propia, por correo o por medios electrénicos, siempre que, en este tltimo caso, se
inserte una firma electronica.

2. En los documentos, materiales, providencias y decisiones presentados a la Secretaria se
consignara la informacion mencionada en el numeral 1 de la norma 23 del Reglamento de
la Corte, asi como el nivel de confidencialidad. Se utilizaran los modelos de documentos
que existan.

10
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3. La Presidencia, una Sala o un participante que presente un documento o materiales en
que se pida la adopcion de medidas urgentes insertara en la cardtula la palabra
“URGENTE” en letras mayusculas. Fuera del horario de presentacion de documentos
indicado en el numeral 2 de la norma 33 del Reglamento de la Corte, la Presidencia, la
Sala o el participante que pida la adopcién de medidas urgentes se dirigira al funcionario
de turno mencionado en la norma 39.

4. Cuando las actuaciones se lleven a cabo sin notificar a uno o varios participantes, o
cuando éstos no tengan la oportunidad de expresar sus argumentos, los documentos,
materiales y providencias se presentaran ex parte. En la caratula se insertaran las palabras
“EX PARTE” en letras mayusculas y se individualizaran los receptores distintos de la Sala
después de la expresion “sélo disponible a”.

5. Si se presentan electronicamente, los documentos, materiales, providencias y decisiones se
enviaran a la siguiente direccion de correo electrénico: judoc@icc-cpi.int.

6. Si se presentan en mano propia o por correo, los documentos, materiales, providencias y
decisiones se presentardn a la Seccion de Administracion de la Corte de la Secretaria.

7. Los documentos, materiales, providencias y decisiones presentados después del horario
de presentacion indicado en el numeral 2 de la norma 33 del Reglamento de la Corte, se
registraran durante el horario de presentacion del dia habil siguiente.

Norma 25
Examen del indice de los apéndices

La Secretaria examinara el indice presentado por los participantes de conformidad con el
numeral 3 de la norma 36 del Reglamento de la Corte, sobre la base de las directrices
establecidas en consulta con la Presidencia, que comprenden una lista de documentos y
materiales de uso corriente que no sera necesario presentar.

Norma 26
Registro de los documentos, materiales, providencias y decisiones

1. Los documentos, materiales, providencias y decisiones presentados de conformidad con
la norma 24 seran registrados por la Secretaria en el sistema informatico previsto en la
subnorma 1 de la norma 10.

2. Los documentos, materiales, providencias y decisiones presentados en formato impreso
seran convertidos en formato de archivo de imagen. La Secretaria garantizard que los
documentos, materiales, providencias y decisiones no sean alterados en modo alguno.

3. Los documentos, materiales, providencias y decisiones seran registrados en orden

cronolodgico, y en el encabezado de cada pagina o en los propios materiales se indicaran
las siguientes referencias de registro:

11
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El niimero de registro de conformidad con la norma 27;
La fecha de registro;

Los nimeros de las paginas, quedando entendido que la numeraciéon comenzara
en el nimero 1 para cada nuevo documento, material, providencia o decision;

Las iniciales de la persona que realiza el registro; y

Las letras que indican la fase del procedimiento durante la cual se registr6 el
documento, material, providencia o decision.

4. Alos efectos del apartado e) de la subnorma 3 se utilizaran las letras siguientes:

a)

b)

d)

Norma 27

“PT” para la fase preliminar;
“T” para la fase de primera instancia;

“A” para la fase de apelacion en el caso de las apelaciones presentadas de
conformidad con la regla 150. Si se presenta mas de una apelaciéon en el mismo
caso, se insertara un numero consecutivo después de la letra “A”, comenzando
con el niimero 2;

“OA” para las apelaciones presentadas de conformidad con las reglas 154 o 155,
precedidas de la letra o las letras que indiquen la fase del procedimiento en que se
presenta la apelacion. Si se presenta mas de una apelacion en la misma fase del
procedimiento, y en la misma situacién o el mismo caso, se insertard un namero
consecutivo después de las letras “OA”, comenzando con el niimero 2;

“RN” para la fase de revision; y

“RW” para el examen de reduccion de la pena con arreglo al articulo 110.

Procedimiento de numeracion

1. El namero de la situacion o del caso esta integrado por los elementos siguientes:

a)

b)

<)

Primero, las letras “ICC”, que corresponden a la sigla de la Corte Penal
Internacional en inglés;

Segundo, el nimero secuencial de la situacién en un afno dado; y

Tercero, una vez iniciado un caso, el nimero secuencial del caso en un afio dado.

12
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2. El nimero de registro mencionado en el apartado a) de la subnorma 3 de la norma 26, se
insertara en la forma siguiente:

a) Se anadira un numero secuencial al nimero de situacion o de caso, comenzando
con el nimero 1 para el primer documento, material, providencia o decisién en la
situacion o el caso; y

b) Se anadiran las siguientes abreviaturas, segin proceda:
i) “Corr”, indicando que se trata de una correccion;

ii) “Conf”, indicando que el documento, material, providencia o decision es
confidencial;

iii) “Exp”, indicando que el documento, material, providencia o decision es
ex parte; y

iv) “t”, indicando que el documento, material, providencia o decisién es una

traduccion, seguido de la abreviatura uniforme internacional del idioma
de que se trate.

Norma 28

Numeracién y registro de las pruebas durante una audiencia

1. Las pruebas presentadas por los participantes durante una audiencia o producidas
durante una audiencia en virtud de una providencia de la Sala se numeraran en la forma

siguiente:

a) Primero, las letras “ICC”, que corresponden a la sigla de la Corte Penal
Internacional en inglés;

b) Segundo, el nimero de la situacion o el caso;
c) Tercero, las letras “EVD” para indicar que se trata de una prueba; y
d) Cuarto, el nimero asignado al elemento de prueba por el oficial de audiencia.

2. El nimero asignado con arreglo al apartado d) de la subnorma 1 se integrara en la forma
siguiente:

a) Laletra “C”, por Sala, cuando se trate de una prueba producida en virtud de una
providencia de la Sala; o

b) Una letra que indique el participante que presenta el elemento de prueba: “D” por
Defensa; “P” por Fiscalia; “V” por victimas;

13
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¢) Unnumero secuencial que indique el orden de presentacion;

d) Cuando haya varios acusados, la referencia al acusado en cuyo nombre se haya
presentado el elemento de prueba; y

e) Cuando haya varias victimas o grupos de victimas, la referencia, de la(s)
victima(s) en cuyo nombre se haya presentado el elemento de prueba, incluidas
las referencias de proteccion, si las hay.

3. Se registrard la informacion siguiente:

a) Elntimero de la situacién o el caso;

b) El nombre del participante que presente las pruebas o la indicacion de que las
pruebas se produjeron en virtud de una providencia de la Sala y la fecha de dicha
providencia;

c) La fecha de la presentacion o produccion de las pruebas;

d) El numero electrénico;

e) Una breve descripcidn de las pruebas;

f) Lasiniciales del oficial de audiencia que registra las pruebas;

g) Lainformacion que hubiere acerca de una anterior revelacion de las pruebas;

h) La decisién que hubiere tomado la Sala sobre la admision de las pruebas;

i) Si se ha formulado una objecion contra la pertinencia y/o la admisibilidad de las
pruebas, y, en caso afirmativo, quién la formuld; y

j) Elnivel de confidencialidad, en su caso.

Norma 29
Numeraciéon y registro de los documentos y materiales distintos de las pruebas
presentados durante una audiencia

1. Los documentos o materiales distintos de las pruebas que durante una audiencia sean
presentados por los participantes o producidos en virtud de una providencia de una Sala y
cuyo registro en un expediente de situacion o de caso sea ordenado por la Sala, se numeraran
en la forma siguiente:

a) Primero, las letras “ICC”, que corresponden a la sigla de la Corte Penal
Internacional en inglés;
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b) Segundo, el nimero de la situacion o el caso;

c) Tercero, las letras “"HNE”, correspondientes a hearing not evidence, para indicar que
no se trata de elementos de prueba; y

d) Cuarto, el nimero asignado por el oficial de audiencia.
2. Se registrara la informacion siguiente:
a) La fecha de registro;
b) El nombre del participante que presenta el documento o los materiales o la
indicacion de que las pruebas fueron producidas en virtud de una providencia de

la Sala y la fecha de dicha providencia;

c) Si se formularon objeciones contra su registro, y, en caso afirmativo, quién las
formulé;

d) Elnivel de confidencialidad, en caso de que lo hubiere; y
e) Las referencias pertinentes en las transcripciones.
Norma 30
Registro de correspondencia
La correspondencia dirigida a la Secretaria en relaciéon con una situacién o un caso se
registrara en el respectivo registro de correspondencia del sistema informatico.
Norma 31

Registro de las grabaciones audiovisuales de los procedimientos

1. Las grabaciones audiovisuales de los procedimientos se conservaran en formato
electrénico.

2. Se registrara la informacion siguiente:
a) Eltipo de materiales;
b) El ntimero de la situacion o el caso;
c) Eldiay lahora de registro;
d) Las iniciales de la persona que realiza el registro;

e) Eltipo de procedimiento;
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f) Elnivel de confidencialidad del procedimiento;
g) Elidioma o los idiomas en que se haya hablado; y

h) La ubicaciéon en la boveda de seguridad.

3. El formato inicial de las grabaciones audiovisuales se rotulara con la misma informacion
enumerada en la subnorma 2 y se conservara en la béveda de seguridad.

Norma 32
Numeracién y registro de las transcripciones
1. Las transcripciones se numeraran en la forma siguiente:

a) Primero, las letras “ICC”, que corresponden a la sigla de la Corte Penal
Internacional en inglés;

b) Segundo, el nimero de situacién o caso;
c) Tercero, la letra “T” correspondiente a transcripcién; y
d) Cuarto, un niimero secuencial.
2. Se registrara la informacion siguiente:
a) El ntmero de la situacién o el caso;
b) La etapa del procedimiento;
c) La fecha del procedimiento;
d) Eltipo de procedimiento;
e) Elnivel de confidencialidad del procedimiento;
f) Elidioma o los idiomas del procedimiento; y
g) La version de las transcripciones de conformidad con la norma 50.
Norma 33
Registro de comunicaciones

1. Las comunicaciones dirigidas a la Presidencia, al Presidente, a una Sala, a un magistrado,
al Secretario o a la Secretaria que no correspondan a una situacion respecto de la cual se
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haya abierto un expediente con arreglo a la subnorma 1 de la norma 20 se registraran en

un registro de comunicaciones y se numeraran en la forma siguiente:

a)

d)

Primero, las letras “ICC”, que corresponden a la sigla de la Corte Penal
Internacional en inglés;

Segundo, la abreviatura “COM” por comunicacion;
Tercero, el afio de registro; y

Cuarto, el numero secuencial correspondiente a cada una de las comunicaciones
registradas en un ano dado.

2. Se registrara la informacion siguiente:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

El nombre completo del remitente, si se conoce;

La direccion del remitente, si se conoce;

La fecha en que se recibi¢ la comunicacion;

La fecha en que se registr6 la comunicacion;

El pais o la region a que se refiera la comunicacion; y

El nivel de confidencialidad, si corresponde.

3. Si se abre un expediente de situacién después de haber registrado una comunicacidn, el

registro de la comunicacion se transferird al expediente de la situacion, en virtud de una

providencia de la Sala. Antes de la transferencia del registro de la comunicacion, la

Secretaria informara a la Sala para que ésta, de ser necesario, dicte una providencia de
restriccion de la transferencia.

Subseccion 5
Notificacion

Norma 34

Método de notificacion

1. Los documentos, materiales, providencias o decisiones se notificardn como adjunto a un

mensaje electronico. El mensaje electronico constituira el formulario de notificacion
previsto en el numeral 2 de la norma 31 del Reglamento de la Corte.

2. El formulario de notificacion contendrd la informacion siguiente:
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a) Elntimero de la situacién o el caso;
b) La fecha de registro del documento, material, providencia o decision;
¢) La fecha de registro;
d) Eltitulo del documento, material, providencia o decision;
e) La fecha de notificacion;
f) Elreceptor o los receptores del documento, material, providencia o decisién; y
g) Elnivel de confidencialidad del documento, material, providencia o decision.
3. Cuando no sea posible notificar los documentos, materiales, providencias o decisiones
electrénicamente, se notificaran por facsimil, por correo o en mano propia junto con un

formulario de notificacion. Se aplicard, mutatis mutandis, la subnorma 2.

4. Los formularios de notificaciéon se conservardn e indizardn en el correspondiente
expediente de situacion o de caso.

Norma 35
Método de notificacion personal

1. En los casos enumerados en el numeral 3 de la norma 31 del Reglamento de la Corte, se
entregara personalmente al receptor una copia certificada de conformidad con la
norma 23 del documento, la providencia o la decisién, que, cuando corresponda, estard en
el idioma del receptor.

2. Se anexara al documento, la providencia o la decision un memorando de servicio. El
memorando se confeccionard de conformidad con el numeral4 de la norma 31 del

Reglamento de la Corte.

3. El memorando de servicio se registrard en el correspondiente expediente de situacion o de
caso.
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Subseccion 6
Calendario judicial

Norma 36
Calendario

1. La Secretaria, en consulta con la Presidencia y las Salas, establecera un calendario de las
actuaciones ante la Corte. El calendario se actualizard periddicamente y se publicara en el
sitio Web de la Corte.

2. En el calendario se indicara el nombre y el nimero de la situacion o el caso, la Sala a la
que se haya asignado, el dia, la hora y el lugar de las actuaciones y si éstas se celebraran
en sesion publica o a puerta cerrada.

3. Para establecer el calendario de actuaciones, y en caso de conflicto entre las providencias
dictadas por las Salas, la Secretaria dard precedencia a las actuaciones previstas en los
articulos 60 y 61 o relativas, entre otras cosas, a libertad provisional, transferencia y
detencién de las personas a quienes se aplique el articulo 58, providencias de detencion,
providencias de proteccion relativas a las victimas o testigos o transferencia de testigos
detenidos.

Subseccion 7
Actuaciones

Norma 37
Gestion de las actuaciones

1. La Secretaria tomard, de ser necesario conjuntamente con la Sala, todas las medidas
practicas necesarias para las actuaciones, sea que se lleven a cabo en sesion publica o a
puerta cerrada.

2. Las cuestiones relacionadas con la gestion de las actuaciones se dirigiran a la Secretaria.
Norma 38
Sesion de informacion sobre la gestion de las actuaciones

Segun proceda, la Secretaria organizara para los participantes una sesiéon de informacion
sobre el funcionamiento de la sala de audiencias y sobre otras cuestiones practicas

relacionadas con las actuaciones. Los magistrados y sus asistentes juridicos serdn invitados a
concutrrir.
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Norma 39
Funcionario de turno de la Secretaria

1. Se proporcionard a las Salas la lista de turnos de los funcionarios de la Secretaria
establecida con arreglo a la norma 19 del Reglamento de la Corte.

2. Se proporcionara a los participantes el nimero de contacto del funcionario de turno.

3. El funcionario de turno cumplird funciones en tal caracter durante un periodo de siete
dias naturales.

4. FEl funcionario de turno tendra el cometido de ocuparse de los asuntos urgentes que surjan
fuera del horario de trabajo.

Norma 40

Oficial de audiencia

1. El oficial de audiencia representara al Secretario en las actuaciones y podra estar asistido
por otro representante de la Secretaria, segtin proceda. Velara por que se hayan adoptado
las disposiciones practicas necesarias para la realizacién de la audiencia y sefialara a la

atencion del Magistrado Presidente toda la informacion que estime necesaria.

2. FEl oficial de audiencia prestara apoyo a la Sala y a los participantes en relacién con las
cuestiones de procedimiento.

3. Durante las audiencias, el oficial de audiencia coordinard todas las cuestiones
relacionadas con los servicios de transcripcion e interpretacion, asi como los servicios

audiovisuales, la seguridad y el equipo técnico.

4. En caso necesario, el oficial de audiencia elaborara minutas confidenciales del
procedimiento, registrando la informacion siguiente:

a) Elnombre y el niimero de la situacioén o el caso;

b) La fecha del procedimiento;

c) La etapa del procedimiento;

d) Las horas de iniciacion y terminacion;

e) Eltipo de procedimiento;

f) Silas actuaciones se celebraron en sesion publica o a puerta cerrada;

g) Los nombres y/o referencias de proteccién, si las hubiere, de las personas
presentes en las actuaciones;
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h) Un resumen de las decisiones orales dictadas por la Sala durante las actuaciones;
i) Los plazos fijados por la Sala, si los hubiere;

j) Las etapas siguientes de la situacion o el caso;

k) Si se hizo grabacion;

1) Sise pididé una transcripcion; y

m) Las demds observaciones que fueren pertinentes.

Norma 41
Grabacion de audio y video de las audiencias

1. Alos efectos de la regla 137, los auxiliares audiovisuales de la Secretaria garantizaran una
completa y exacta grabacion de audio y video de las audiencias. Los auxiliares
audiovisuales garantizaran que se respete el decoro de la audiencia y la dignidad de las
personas en la audiencia.

2. A fin de asegurar que en las grabaciones de audio y video se reflejen fielmente las
audiencias, la Secretaria se ajustara a las instrucciones siguientes:

a) Por regla general, siempre que hable un magistrado, se seleccionara una toma de
dicho magistrado o una toma general de los magistrados en conjunto; en caso de
que un magistrado haga una larga exposicion, por ejemplo, la lectura de una
decision, se podran alternar diversas tomas;

b) Por regla general, el auxiliar audiovisual seleccionara una toma de camara en la
que se vea al participante que esta hablando ante la Sala, en primer plano o en una
vista mas amplia; sin embargo, en caso de que un participante haga una extensa
exposicién, esa toma podra alternarse con imdgenes de los magistrados, el
acusado y los demads participantes, siempre que dichas imdagenes estén en
consonancia con el decoro de la audiencia.

3. Las grabaciones audiovisuales en vivo y en diferido de las sesiones publicas y privadas o
a puerta cerrada definidas en los apartados d) y e) de la norma 94 se conservaran en los
archivos de la Secretaria. Se conservara una version electronica de las grabaciones
audiovisuales.
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Norma 42
Difusion

1. La difusion comenzard cuando los magistrados entren y terminard en cuanto el ultimo
magistrado haya salido de la sala de audiencias.

2. En caso de que se produzca un disturbio de cualquier naturaleza que haga necesario que
el Magistrado Presidente levante la audiencia, la difusion terminard en cuanto el
Magistrado Presidente haya levantado formalmente la audiencia.

3. No se entregard para su difusion el metraje en que se exhiban deliberaciones o
conversaciones privadas entre los magistrados, entre los magistrados y los funcionarios
de la Secretaria, entre un abogado y la persona a quien se aplique el articulo 58, si esta
presente, o el acusado, y entre el abogado y los asistentes de los abogados.

4. No se seleccionardn para su difusiéon las tomas en primer plano de las mesas si
permitirian a un televidente identificar el nombre o el contenido de un libro, un
documento u otros articulos.

5. No se seleccionaran para su difusion las tomas en primer plano de espectadores que se
encuentren en la galeria publica.

Norma 43
Solicitudes con arreglo al numeral 8 de la norma 21 del Reglamento de la Corte

1. Las solicitudes con arreglo al numeral 8 de la norma 21 del Reglamento de la Corte
deberan formularse dentro de los 30 minutos de la mencién de la informacién durante la
audiencia.

2. Por razones técnicas, las solicitudes de no publicacion sélo pueden cumplirse eficazmente
cuando se formulan como maximo cuatro solicitudes de esa indole por cada tramo de
30 minutos. Cuando se supere el limite, el oficial de audiencia informara al Magistrado
Presidente y le aconsejara las medidas adecuadas.

3. Se podra formular una solicitud de no publicacion de informaciéon mas de 30 minutos
después de que se haya mencionado la informacion en la audiencia si presenta un riesgo
para la seguridad o la proteccion de las victimas, los testigos u otras personas en riesgo, o
es perjudicial para los intereses de la seguridad nacional.

Norma 44
Comunicaciones realizadas de conformidad con la regla 102
1. La Secretaria se asegurara de que las comunicaciones realizadas de conformidad con la

regla 102 y la norma 25 del Reglamento de la Corte sean convertidas a un formato
electrénico que pueda ser utilizado por la Corte.
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2. Se registrara la informacion siguiente:
a) El formato de la comunicacion;
b) La duracion de la comunicacion; y
¢) La cantidad de subdivisiones de la comunicacion.
3. La comunicacidn se registrarda de conformidad con el procedimiento de registro

establecido en la subseccidon 4 de la seccién 1 del presente capitulo y se notificard de
conformidad con la subseccidon 5 de la seccidon 1 del presente capitulo.

Norma 45
Arreglos para la prestacion de testimonio en vivo mediante tecnologia de enlace de audio
o video

1. La Secretaria tomara las disposiciones necesarias en caso de que la Sala disponga que se
oiga a un testigo mediante tecnologia de enlace de audio o video, con arreglo al parrafo 2

del articulo 69 y a la regla 67.

2. El participante que solicite un testimonio mediante enlace de audio o video debera
hacerlo con una anticipacion minima de 15 dias naturales, por regla general.

3. Para elegir el lugar de realizacion del testimonio mediante enlace de audio o video de
conformidad con la subregla 3 de la regla 67 el Secretario considerara en particular los
lugares siguientes:

a) Las oficinas de la Corte en el extranjero;

b) Un tribunal nacional;

¢) La oficina de una organizacién internacional; o
d) Una embajada o un consulado.

Norma 46

Prestacion de testimonio en vivo mediante tecnologia de enlace de audio o video

1. El Secretario designard un representante de la Secretaria u otra persona con la calificacion
adecuada para garantizar que el testimonio mediante tecnologia de enlace de audio o

video se tome de conformidad con el Estatuto, las Reglas, el Reglamento de la Corte y el
presente Reglamento.
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2. Cuando deba prestarse testimonio mediante tecnologia de enlace de audio o video, la
persona designada establecerd contacto audiovisual con la sala de audiencias con la
asistencia de técnicos, cuando sea necesario.

3. A solicitud de la Sala, la persona designada llamara al testigo a la sala de transmisién y le
tomara la promesa solemne.

4. El testigo que declare mediante enlace de video debera poder ver y oir a los magistrados,
al acusado y a la persona que lo interrogue, asi como a las pruebas pertinentes
presentadas en la sala de audiencias. Andlogamente, los magistrados, el acusado y la
persona que lo interroguen deberan poder ver y oir al testigo asi como a cualquiera de las
pruebas presentadas desde la sala de transmision.

5. A menos que la Sala disponga otra cosa, el testimonio se prestara ante la presencia
exclusiva de la persona designada y de un miembro del equipo técnico y, en caso
necesario y con la anuencia de la Sala, de observadores silenciosos de los participantes
distintos de los previstos en la subregla 2 de la regla 88.

6. La persona designada mantendra a la Sala informada en todo momento de las condiciones
en las que se estd prestando el testimonio.

7. Una vez que el testigo haya sido autorizado por la Sala a retirarse y haya salido de la sala
de transmision, la persona designada confirmard a la Sala la inexistencia de razones
aparentes que hayan impedido que el testimonio se prestara libre y voluntariamente.

Norma 47
Participacion en las actuaciones por enlace de video de un acusado o de las personas a
quienes se aplica el parrafo 2 del articulo 55 o el articulo 58, o de las victimas

Cuando participen en las actuaciones por enlace de video el acusado o las personas a
quienes se aplica el parrafo 2 del articulo 55 o el articulo 58, o las victimas, ademas de la
conexion normal se establecerd una conexion telefénica directa entre dichas personas y su
abogado.

Norma 48
Actuaciones fuera de la sede de la Corte

1. Siempre que la Corte desee sesionar en un Estado distinto del Estado anfitrion de
conformidad con la regla 100, el Secretario tomara todas las disposiciones necesarias en
cooperacion con las autoridades de dicho Estado.

2. Previamente, el Secretario presentard a la Corte un informe de evaluacion sobre la
situacion en materia de seguridad del Estado en el que la Corte desee sesionar, asi como la
demas informacion pertinente.
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Norma 49
Transmision de una providencia de salvoconducto

1. Cuando una Sala expida una providencia de salvoconducto, el Secretario transmitira al
Ministerio de Justicia y al Ministerio de Relaciones Exteriores del Estado anfitrion o de
cualquier otro Estado interesado una copia de la providencia certificada de conformidad
con la norma 23.

2. La persona sera notificada mediante copia de la providencia certificada de conformidad

con la norma 31 del Reglamento de la Corte.

Subseccion 8
Transcripciones

Norma 50
Distintas versiones de transcripciones
La Secretaria podra producir tres versiones de la misma transcripcién:
a) Una version confidencial en tiempo real, accesible durante la audiencia;

b) Una version confidencial, que comprendera una copia corregida, completada y
formateada de la version en tiempo real; o

¢) Una versidn publica, de la que se eliminardn las sesiones privadas y/o a puerta

cerrada, y los demds materiales que se estimen confidenciales de conformidad con
una providencia de la Sala.

Norma 51
indice de transcripciones

En el indice de transcripciones se registrardn, entre otros, los datos siguientes, con
referencias a las paginas:

a) Eltitulo de la audiencia o actuacién, indicando si se celebra ex parte;

b) El nivel de confidencialidad de la audiencia o actuacidn; sesiéon publica, sesién
privada, sesion a puerta cerrada;

c¢) Los nombres o seudénimos de los testigos que prestaron declaracion y las
medidas de proteccion ordenadas, si las hubiere;
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d) Los nombres o seuddnimos de las victimas que prestaron declaracion y las
medidas de proteccion ordenadas, si las hubiere;

e) Las pruebas presentadas;

f) Las pruebas admitidas;

g) Las decisiones orales de la Sala; y
h) La lista de participantes.

Subseccion 9
Pruebas

Norma 52
Presentacion de las pruebas durante una audiencia

1. Durante una audiencia, las pruebas se presentaran en formato electronico.

2. A los efectos de la presentacion, los participantes entregaran al oficial de audiencia, en
version electrénica siempre que sea posible, las pruebas que se propongan utilizar en la
audiencia por lo menos con tres dias hébiles de anticipacion a la audiencia fijada.

3. El oficial de audiencia transmitira al servicio de interpretaciéon y traduccion de la
Secretaria las pruebas presentadas con arreglo a la subnorma 2, bajo estrictas condiciones
de confidencialidad, a los fines previstos en la subnorma 3 de la norma 63.

Norma 53
Tratamiento de las pruebas durante una audiencia

1. El oficial de audiencia registrard y numerara los elementos de prueba de conformidad con
la norma 28 inmediatamente después de su presentacion durante una audiencia por un
participante o de su producciéon durante una audiencia en virtud de una providencia de la
Sala.

2. El oficial de audiencia anunciara el nimero asignado a cada elemento de prueba para el
expediente.

3. Si se trata de un documento de papel o un objeto, el original de los elementos de prueba

quedara bajo custodia del Secretario y podra ser consultado de conformidad con la
norma 16.
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Norma 54
Conservacion del original de los elementos de prueba

La Secretaria llevara un registro en que se indique la ubicacion en la béveda de
seguridad del original de los elementos de prueba.
Norma 55

Testigos

1. El oficial de audiencia llevara una lista de los testigos que comparezcan ante la Sala y
registrard la informacion siguiente:

a) La hora en que comenz6 y termind el testimonio;
b) Las medidas de proteccion que se hayan ordenado;

c¢) En el caso de sesiones a puerta cerrada o privadas, la hora de comienzo y
finalizaciéon de la sesion;

d) La duracién del interrogatorio llevado a cabo por los participantes y la Sala; y

e) Las pruebas presentadas por un participante o producidas en virtud de una
providencia de la Sala en el curso del testimonio.

2. Los participantes suministraran al oficial de audiencia los nombres de los testigos que se
proponen llamar en la audiencia por lo menos un dia hdbil completo antes de la

audiencia. También deberan proporcionar toda la informacion relativa al lugar y la hora

de comparecencia de los testigos ante la corte. El oficial de audiencia informara al respecto
la Sala.

Norma 56
Peritos

1. A los efectos de la norma 44 del Reglamento de la Corte, las personas que deseen ser
incluidas en la lista de peritos presentaran ante la Secretaria la documentacion siguiente:

a) Un curriculum vitae detallado;
b) Prueba de sus calificaciones;
c) Una adecuada indicacion de su especializacion en la esfera pertinente; y

d) Cuando corresponda, la declaracion de si figuran en alguna lista de peritos que se
desempefien ante un tribunal nacional.
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2. La decision sobre la inclusion de una persona en la lista de peritos se notificara a dicha
persona. Si la solicitud es denegada, el Secretario expresara las razones e informard a la
persona sobre la forma de solicitar a la Presidencia la revision de esa decision dentro de
los 15 dias naturales siguientes a su notificacién.

3. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion de la solicitud de revision.

4. La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacién adicional necesaria
para decidir sobre la solicitud. La decisién de la Presidencia sera definitiva.

5. Los peritos que ya estén incluidos en la lista de peritos informardn inmediatamente al
Secretario de los cambios que se produzcan en relacidon con la informacién que hubieran

suministrado con arreglo a la subnorma 1.

6. El Secretario podra en cualquier momento tomar medidas encaminadas a verificar la
informacion suministrada por un perito incluido en la lista.

7. El Secretario eliminard de la lista de peritos a los peritos que:
a) Hayan dejado de reunir las condiciones establecidas en la subnorma 1;

b) Hayan sido declarados culpables de uno de los delitos contra la administracion de
justicia descritos en el parrafo 1 del articulo 70; o

c¢) Hayan sido privados permanentemente del ejercicio de sus funciones ante la
Corte de conformidad con la subregla 3 de la regla 171.

8. El Secretario notificard a la persona de que se trata la decisién que haya adoptado con
arreglo a la subnorma 7 y suministrara las razones de dicha decision.

9. El Secretario informara a la persona acerca de la posibilidad de solicitar a la Presidencia la
revision de dicha decision dentro de los 15 dias naturales siguientes a su notificacion.

10. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion de la solicitud de revision.

11.La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacion adicional
necesaria para decidir sobre la solicitud. La decision de la Presidencia sera definitiva.
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Seccion 2
Servicios lingiiisticos de la Secretaria

Subseccion 1
Disposiciones generales

Norma 57
Alcance de la aplicacion de la presente seccion

La Secretaria prestard servicios de interpretacion, traduccion, edicion y revision de
conformidad con las disposiciones del Estatuto, de las Reglas, del Reglamento de la Corte y
del presente Reglamento. La Secretaria dara prioridad a la labor judicial de la Corte en la
prestacion de los servicios lingtiisticos.

Norma 58
Solicitudes de servicios lingiiisticos

1. El Secretario llevard y actualizard anualmente una lista de las personas facultadas para
autorizar las solicitudes de interpretacion, traduccion, edicidn y revision.

2. Todas las solicitudes de servicios lingiiisticos se presentaran en el formulario modelo
aprobado.

3. Cuando la traduccion deba enviarse a varios destinatarios, debera suministrarse también
una lista completa de destinatarios.

4. En las solicitudes de servicios de interpretacion relativas a idiomas distintos de los
idiomas de trabajo de la Corte se expresaran las razones por las cuales se solicita la
interpretacion a tales idiomas. Dichas solicitudes deberan formularse por lo menos diez
dias naturales antes de la actividad para la cual se necesite interpretacion.

5. Las solicitudes que no contengan toda la informacion requerida en el formulario modelo
seran devueltas sin demora a la persona solicitante para que las complete.

6. La solicitud completada volvera a presentarse con un nuevo plazo.
Norma 59
Lista de turnos
Se establecera una lista de turnos del personal lingiiistico para las solicitudes urgentes de

interpretacion y/o traduccion fuera del horario de trabajo de la Corte que formule el
funcionario de turno de la Secretaria.
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Norma 60

Asistencia lingiiistica fuera de la sede de la Corte

Aparte de los casos comprendidos en el régimen de turnos, se prestara asistencia
lingtiistica fuera de la sede de la Corte cuando se solicite con arreglo al procedimiento
establecido en la norma 58. Dichas solicitudes de asistencia lingtiistica se presentaran con la
mayor anticipacién posible a fin de asegurar la buena coordinaciéon de los servicios
lingtiisticos.

Subseccion 2
Cuestiones de interpretacion

Norma 61

Modos de interpretacion

1. Los servicios de interpretacién comprenden:

a)

d)

La interpretacidon simultdnea, cuando el intérprete vierte el mensaje del orador en
forma inmediata y continua desde una cabina;

El chuchotage o susurro, que es la interpretaciéon simultdnea realizada por un
intérprete que susurra una interpretacion de lo que se esta diciendo a un maximo
de dos oyentes;

La interpretacion consecutiva, cuando el intérprete interpreta en voz alta, por lo
comun tomando notas a medida que el orador habla y luego interpretando
concisamente varias oraciones a la vez para una cantidad ilimitada de oyentes;

La interpretacion de enlace, cuando el intérprete interpreta en voz alta hacia y
desde dos o mas idiomas, interpretando algunas oraciones por vez, para una
cantidad muy limitada de oyentes; y

La traduccion a la vista, para los documentos escritos que deben ser traducidos
oralmente. El intérprete puede tener que leer el documento una vez antes de
proceder a la traduccion a la vista.

2. Para la interpretacidon simultdnea, se proporcionardn cabinas de interpretacion y equipo
de audio.

3. La Secretaria comunicarad el modo de interpretacion mas adecuado para la actividad que

ha de interpretarse.
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Norma 62
Funcion del coordinador de equipo

1. El equipo de interpretacion tendrd un coordinador de equipo. El coordinador de equipo
garantizard la comunicacion entre cabinas, con el oficial de audiencia, con la cabina
audiovisual y con los taquigrafos de la Corte. Para cumplir sus cometidos, el coordinador
de equipo recibira capacitacion en el servicio.

2. El coordinador de equipo estard a disposicion de los magistrados o del oficial de
audiencia para examinar las cuestiones lingtiisticas relacionadas con las audiencias o las
actuaciones.

Norma 63
Uso de grabaciones de audio y/o video en las actuaciones

1. Cuando se necesite interpretacion de grabaciones de audio y/o video, el intérprete podra
pedir las transcripciones, si existen, o consultar la grabacion in extenso antes de la
audiencia o la actividad en que se necesite interpretacion.

2. El sonido de las grabaciones de audio y/o video que se escuchen y/o vean en la sala de
audiencias o en la actividad se transmitira directamente a los audifonos del intérprete.

3. Las grabaciones que vayan a utilizarse en una actividad en que se necesite interpretacion
seran suministradas con la mayor anticipacion posible, y por lo menos un dia habil
completo antes de la actividad. La grabacion sera devuelta después de la actividad, si asi
se solicita. A fin de prepararse para las audiencias, las pruebas seran suministradas al
servicio de interpretacion y traduccion de la Secretaria de conformidad con la subnorma 3
de la norma 52.

Norma 64
Servicios de interpretacion prestados en las audiencias

1. En las audiencias, trabajaran cuatro intérpretes en dos cabinas, una inglesa y una francesa,
durante un maximo de dos turnos de dos horas separados por un descanso de 30 minutos
o durante tres turnos de una hora y media con un descanso minimo de una hora y media
entre el segundo turno y el tercero. Se podran hacer modificaciones en los turnos de
interpretacion antes del comienzo de la audiencia.

2. Siempre que se utilice tecnologia de enlace de audio o video durante las audiencias, los
intérpretes trabajaran la cantidad habitual de horas indicada en la subnorma 1. Cuando se
haya determinado que la calidad del sonido es mala, el trabajo de cada equipo podra
limitarse a un maximo de dos horas y media por dia.

3. Cuando se utilice en las audiencias, el chuchotage requerira dos intérpretes que trabajen en
turnos. Se aplicara, mutatis mutandis, la subnorma 1.
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4. En circunstancias excepcionales, definidas como los casos en que estén en juego, entre
otras cosas, cuestiones de seguridad y/o el bienestar de los testigos o las victimas que
comparezcan ante la Corte, se podra pedir a los intérpretes que realicen tareas adicionales
o que prolonguen el turno de interpretacion definido en la subnorma 1, a pedido especial
de la Sala, del Secretario o de los participantes.

5. En las audiencias, todo problema que pueda afectar la calidad de la interpretacion sera
sefialado a la atencion del coordinador de equipo, que a su vez informara del asunto al
oficial de audiencia.

6. Cuando se necesiten servicios de interpretacion para idiomas distintos del inglés y el
francés, con arreglo al numeral 2 de la norma 40 del Reglamento de la Corte, se aplicar3,
mutatis mutandis, la presente norma.

Norma 65
Control de calidad y problemas lingiiisticos en las audiencias

1. La Secretaria llevara a cabo un control de calidad sobre la base, entre otras cosas, de las
grabaciones de las audiencias.

2. En caso de malentendidos lingiiisticos o errores de interpretacion cometidos en las
audiencias, el coordinador de equipo se dirigira al oficial de audiencia, que a su vez
informard a los magistrados. Siempre que un intérprete advierta un error de
interpretacion durante una audiencia, sefialara el punto a la atencion del coordinador de
equipo, que a su vez informara de ello al oficial de audiencia.

3. Si el servicio de interpretacion y traduccion de la Secretaria descubre posteriormente un
error de traduccion que no haya sido advertido en la audiencia, lo comunicara al oficial de
audiencia, que a su vez informara de ello a la Sala. En cumplimiento de una providencia
de la Sala, dicho servicio podra publicar una correccion.

4. Sila Sala necesita plantear cuestiones en relacion con la terminologia o el uso, el oficial de
audiencia se pondra en contacto con el coordinador de equipo.

5. Cuando se planteen cuestiones relacionadas con la exactitud de una traduccion utilizada
durante una audiencia, o si se advierte que una traduccion utilizada durante una
audiencia contiene errores, se pedira a los intérpretes que estan trabajando en la audiencia
que hagan una traduccion a la vista del original para el expediente hasta que el servicio de
interpretacion y traduccion de la Secretaria haya preparado una version revisada.
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Norma 66
Servicios de interpretacion prestados en actividades distintas de las audiencias

. Cuando se trate de actividades de interpretacidn distintas de las audiencias en las que se
necesite interpretacion simultanea, los intérpretes trabajaran durante dos turnos de tres
horas por dia, con un minimo de una hora y media entre uno y otro. Se podran hacer
modificaciones en los turnos de interpretacion antes del comienzo de la actividad.

. En las reuniones en que se necesite interpretacion consecutiva, los intérpretes trabajaran
un maximo de dos periodos de dos horas por dia. Salvo en el caso de las deliberaciones,
habra descansos de por lo menos 15 minutos entre los turnos. La hora del almuerzo para
los intérpretes consecutivos serd de por lo menos 70 minutos. Se podran hacer
modificaciones en los turnos de interpretacion antes del comienzo de la actividad.

. Para el chuchotage, cuando se utilice en combinaciéon con la interpretaciéon simultdnea,
convencional, se necesitaran dos intérpretes que se releven cada 30 minutos en dos turnos
por dia. Las disposiciones relacionadas con el horario de trabajo de los intérpretes
simultdneos se aplicaran también a los intérpretes que realizan el chuchotage.

. En circunstancias excepcionales, definidas como los casos en que estén en juego, entre
otras cosas, cuestiones de seguridad y/o el bienestar de los testigos o las victimas que
comparezcan ante la Corte, se podra pedir a los intérpretes que realicen tareas adicionales.

. La subnorma 2 de la norma 64 se aplicara también a las conferencias mediante audio y
video.

Norma 67
Necesidades relacionadas con el ambiente de trabajo y la preparacion

1. Los intérpretes tendran un ambiente de trabajo y un tiempo de preparacién adecuados.

2. Al asignar las tareas de interpretacion, la Secretaria tendra en cuenta la necesidad de

continuidad, siempre que sea posible.

Norma 68
Servicios de interpretacion prestados por los intérpretes sobre el terreno

. Los intérpretes que trabajen sobre el terreno no se veran obligados a trabajar en
condiciones significativamente diferentes de las vigentes en la sede de la Corte.

. El horario de trabajo de los intérpretes que trabajen sobre el terreno se establecera de

manera que coincida con el horario de trabajo de las personas para quienes se ha pedido
la prestacion de servicios de interpretacion.
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Norma 69

Materiales de capacitacion para los intérpretes

Cuando se realicen actividades de capacitacion para los intérpretes con grabaciones de
audio o video de las audiencias y otras actividades, no se utilizardn materiales

correspondientes a sesiones privadas y a puerta cerrada.

Subseccion 3

Cuestiones relacionadas con la traduccion

Norma 70

Modos de traduccion

Los servicios de traduccion comprenden:

a)

b)

d)

La traduccidén, cuando el traductor entrega, dentro de los plazos fijados,
traducciones exactas, fieles y redactadas en estilo apropiado de documentos
relativos a diversos temas. Corrige la traduccion y verifica su congruencia antes
de presentarla. Si el borrador de la traduccion es revisado posteriormente, el
traductor introduce las correcciones y corrige el documento final;

La traduccion autorrevisada, cuando el traductor entrega traducciones exactas,
fieles y redactadas en estilo apropiado de documentos relativos a diversos temas,
después de llevar a cabo las investigaciones que correspondan. Revisa su propia
produccion, corrige la traduccién y verifica su congruencia antes de presentar el
producto final;

La revision, cuando un revisor verifica que un texto traducido sea una version fiel
del texto original y se ajuste a los criterios apropiados para el documento de que
se trate. La revision es un proceso bilingiie que comprende la comparacion del
texto original con la traducciéon y la realizacién de correcciones y/o mejoras
editoriales en caso necesario;

La ediciéon, cuando un editor se asegura de que un texto no tenga errores
gramaticales y se ajuste a los criterios apropiados para el documento de que se
trate. La edicion es un proceso monolingiie que comprende la edicion estilistica, lo
cual entraha adaptar el idioma a los lectores, asegurar que el texto sea fluido y
verificar la sintaxis y la expresion, la conformidad con el estilo de la casa, la
ortografia, la tipografia y la puntuacion, asi como la preparacion y la lectura de las
pruebas para asegurar la uniformidad; y

La correccién de pruebas, cuando se realiza la verificacion final del texto para que

no haya errores tipograficos u ortograficos u otros errores que normalmente no se
relacionan con el estilo y el contenido generales del texto.
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Norma 71
Consulta con el autor y/o el solicitante

1. Los traductores internos o externos pueden ponerse en contacto con el autor del texto o
con la persona que haya solicitado la traduccion a fin de obtener aclaraciones.

2. Si se trata de un traductor externo, la Secretaria facilitara dicho contacto.

Norma 72
Traduccion oficial de la Corte

1. Todo texto traducido y revisado por el servicio de interpretacion y traducciéon de la
Secretaria llevara la filigrana “Traduccion oficial de la Corte”. Dicha filigrana certifica que el
texto es una traduccion oficial. El texto que lleve la filigrana serd considerado autorizado a
los efectos de la Corte.

2. Cuando las traducciones se presenten electronicamente a la persona que las solicitd, no se
suprimird la filigrana. El servicio de interpretacion y traduccién de la Secretaria sdlo
reconocera como propia la version que tenga la filigrana.

Norma 73
Revision de traducciones

1. A menos que se pida otra cosa, 0 a menos que sean producidas por un traductor que
revisa su propio trabajo, todas las traducciones seran revisadas.

2. Las traducciones no revisadas llevaran la filigrana “Traduccién no revisada”. No se
suprimira la filigrana de las traducciones no revisadas. El servicio de interpretacion y
traduccion de la Secretaria sélo reconocera como traduccion no revisada producida por su
servicio la version que tenga la filigrana.

Norma 74
Entrega de una traduccion oficial

1. La Secretaria enviara al solicitante una version en archivo de imagen del texto traducido,
con la filigrana y la indicacion del mes en el pie de pagina.

2. También se enviard una versiéon en Word del texto traducido, cuando se solicite. Dicho
texto no tendra el pie de pagina descrito en la subnorma 1.
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Norma 75
Problemas que surjan durante el proceso de traduccion

1. Si la traduccion oficial enviada al solicitante suscita cuestiones ulteriores, el solicitante se
pondré en contacto con la Secretaria.

2. En caso de conflicto entre los plazos de entrega de textos presentados por distintos
solicitantes, el Secretario determinara cual es el texto que tiene prioridad.

Seccion 3
Procedimientos aplicables en caso de medidas limitativas y privativas de la libertad

Norma 76
Transmision de una solicitud de detencion y entrega

Cuando transmita la solicitud de detencion y entrega de una persona con arreglo a los
articulos 89 y 91 el Secretario indicard, entre otras cosas:

a) Las obligaciones del Estado con arreglo a los articulos 59 y 89 y al parrafo 4 del
articulo 91;

b) Que se pide a las autoridades nacionales que informen al Secretario sin demora de
la detencion de la persona enviando al Secretario una notificacion de ejecucion, y
que hagan los arreglos necesarios para la transferencia de la persona a la Corte;

¢) Que se pide a las autoridades nacionales que informen al Secretario sin demora de
cualquier problema que pueda obstaculizar o impedir la ejecuciéon de la solicitud
de detencion y entrega;

d) Que se pide a las autoridades nacionales que informen al Secretario, que
informard inmediatamente a la Sala de Cuestiones Preliminares, de cualquier
solicitud de libertad provisional y/o de cualquier solicitud de designacion de
abogado; y

e) Que se pide a las autoridades nacionales que informen inmediatamente al
Secretario cuando se podra entregar a la persona buscada por la Corte.

Norma 77
Informacion sobre la detencion y la entrega
1. El Secretario invitara al Estado requerido con arreglo al articulo 89 o al articulo 92 a que le

comunique la detencion de una persona y proporcione, entre otros elementos, la
informacidn siguiente:
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a) Los datos personales de la persona detenida;

b) El dia y la hora de la detencién;

c) Ellugar de la detencion;

d) Las circunstancias de la detencién;

e) Las autoridades que hicieron la detencion;

f) La condicion fisica de la persona detenida;

g) Elidioma o los idiomas que habla la persona detenida;

h) La informacion dada a la persona detenida con respecto a sus derechos;

i) Si la persona detenida tiene asistencia letrada y/o si necesita que la Corte le
designe un abogado;

j) Ellugar en que se encuentra la persona detenida a la espera de la entrega;

k) El dia, la hora y el lugar de comparecencia de la persona detenida ante la
autoridad judicial nacional competente; y

) Cualquier otra informacion atil.
2. Cuando reciba la informacion a que se refiere la subregla 1 de la regla 184, el Secretario:

a) Hard los arreglos necesarios para la transferencia de la persona detenida a la
Corte; y

b) Informard a la Sala de Cuestiones Preliminares competente para que pueda fijar la
primera comparecencia de la persona detenida de conformidad con lo previsto en
la subregla 1 de la regla 121.

Norma 78
Transmision de una orden de comparecencia

1. Cuando la Sala de Cuestiones Preliminares dicte una orden de comparecencia con arreglo
al articulo 58, el Secretario transmitird la solicitud al Estado correspondiente.

2. Cuando la Sala de Cuestiones Preliminares dicte una orden de comparecencia con

condiciones limitativas de la libertad de conformidad con el articulo 58 y la regla 119, al
transmitir la solicitud el Secretario indicara, entre otras cosas:
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a) Que se pide a las autoridades nacionales que informen sin demora al Secretario de
cualquier problema que pueda obstaculizar o impedir la ejecucion de la orden de
comparecencia; y

b) Que se pide a las autoridades nacionales que informen sin demora al Secretario,
quien informard inmediatamente a la Sala de Cuestiones Preliminares, en caso de
que la persona a quien se ha ordenado comparecer no cumpla las condiciones que
se le hayan impuesto.

Capitulo 3
Funciones del Secretario relacionadas con las victimas y los testigos

Seccion 1
Asistencia a las victimas y a los testigos

Norma 79
Disposiciones generales

1. Con arreglo al parrafo 6 del articulo 43 y a las reglas 16, 17 y 18, el Secretario elaborara y,
dentro de lo posible, aplicara politicas y procedimientos para permitir que los testigos
presten declaraciones en condiciones de seguridad, de modo que la experiencia de prestar
testimonio no cause a los testigos nuevos dafios, sufrimientos o traumas.

2. El Secretario ejercera sus funciones en relacion con los testigos, las victimas que
comparezcan ante la Corte y las personas en riesgo sin distincion de especie alguna, ya
sea de género, edad, raza, color, idioma, religiéon o creencias, opinién politica o de otra
indole, origen nacional, étnico o social, posicion econémica, nacimiento u otra condicion.

Norma 80
Servicios a las victimas y a los testigos

1. A fin de recibir los servicios prestados por la Secretaria, la Fiscalia y los abogados deberan
llenar un formulario de solicitud de prestacion de servicios. La Secretaria podra solicitar a
la Fiscalia y a los abogados la informacion adicional que sea necesaria para la prestacion
de los servicios.

2. Los servicios tales como la reinstalacion, la posibilidad de apoyo brindado por los
acompanantes, la atencion a los familiares a cargo, el subsidio extraordinario por pérdida
de ingresos y los subsidios para prendas de vestir se otorgaran caso por caso, segun la
evaluacidn que haga la Secretaria.
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Norma 81
Viajes

1. La Secretaria organizara el transporte de los testigos, las victimas que comparezcan ante la
Corte y las personas en riesgo que, en virtud de una providencia de la Sala, deban viajar
para prestar testimonio o por razones de apoyo o proteccion.

2. El modo de transporte se determinara caso por caso, teniendo en cuenta consideraciones
de proteccidn, seguridad y salud.

3. A menos que se justifique otra cosa por razones de apoyo o proteccidn, el transporte se
prestara sobre las bases siguientes:

a) Un billete de avién de ida y vuelta en clase econdmica por la ruta mas corta, con
autorizacion previa de la Secretaria; o

b) Para los demds medios de transporte, la practica de la Corte para los viajes de los
funcionarios.

Norma 82
Alojamiento

1. La Corte proporcionara a los testigos, a las victimas que comparezcan ante la Corte y a las
personas en riesgo, alimentacion y alojamiento completos y adecuados en los lugares
seleccionados por la Secretaria, cuando sea necesario para los fines de la Corte.

2. Los testigos, las victimas que comparezcan ante la Corte y las personas en riesgo que
hayan optado por no aceptar la alimentacion y el alojamiento completos suministrados
por la Corte sélo recibirdn una asignacion para gastos incidentales de conformidad con la
norma 84 y un subsidio de asistencia de conformidad con la norma 85.

Norma 83
Programa de apoyo

1. La Secretaria establecera un programa de apoyo, que se aplicara también sobre el terreno,
a fin de prestar lo antes posible asesoramiento y asistencia psicologicos y sociales a las
victimas, los testigos y sus familias, los acompanantes y las personas en riesgo.

2. Cuando proceda, el programa de apoyo prestara ademds asistencia permanente a las
victimas que comparezcan ante la Corte, a los testigos y a los acompanantes, durante toda
su estadia en la sede de la Corte o en el lugar en que se lleven a cabo las actuaciones.
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Norma 84
Asignacion para gastos incidentales

1. Se podra otorgar una asignacion para gastos incidentales a los testigos, a las victimas que
comparezcan ante la Corte, a las personas en riesgo y a los acompanantes que deban ser
alojados durante una noche en cualquier etapa de su viaje.

2. La cuantia de la asignacion para gastos incidentales sera fijada por el Secretario y sera
revisada anualmente. El Secretario publicard anualmente en el sitio Web de la Corte la
escala de asignaciones para gastos incidentales.

Norma 85
Subsidio de asistencia

1. Los testigos recibiran un subsidio de asistencia como compensacion de los salarios, los
ingresos y el tiempo perdido por prestar testimonio. Los testigos no tendran que formular
una solicitud ni presentar comprobantes para recibir el subsidio de asistencia.

2. La cuantia del jornal minimo se determinara dividiendo:

a) El sueldo anual de un funcionario de la Corte de categoria 1, escalon 1 del cuadro
de servicios generales, en el pais en que resida el testigo en el momento en que
presta testimonio; por

b) La cantidad de dias del ano.
3. El subsidio de asistencia se calculard multiplicando:

a) Un porcentaje de la cuantia del jornal minimo aplicable al personal de la Corte en
el pais en que resida el testigo en el momento en que presta testimonio. El
porcentaje sera determinado por el Secretario y sera revisado anualmente. El
Secretario publicard anualmente en el sitio Web de la Corte la escala de subsidios
de asistencia; por

b) El numero de dias que el testigo deba estar presente en la sede de la Corte o en el
lugar en que se llevan a cabo las actuaciones, incluidos los dias de viaje. A los
efectos del calculo del subsidio de asistencia, cada fraccién de dia utilizada en
conexidn con la prestacion de testimonio se considerara un dia entero.

Norma 86
Subsidio extraordinario por pérdida de ingresos
1. El Secretario podrad otorgar un subsidio extraordinario por pérdida de ingresos a los

testigos que sufran dificultades financieras excesivas en caso de que su comparecencia
ante la Corte les impida realizar actividades lucrativas legales.
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2. Los testigos presentaran su solicitud acomparfiada de los comprobantes que tengan.

3. El Secretario informard a los participantes de los subsidios que se paguen en este
concepto.

Norma 87
Peritos

El transporte de los peritos que viajen para prestar declaracién o por razones de apoyo o
proteccion serd organizado por la Secretaria, de conformidad con la norma 81. También se
les pagaran dietas.

Norma 88
Gestion de la informacion

1. La Secretaria conservara en un lugar seguro la informacién relacionada con los testigos,
las victimas que comparezcan ante la Corte y las personas en riesgo, los acompanantes y
sus familiares.

2. La informacion relacionada con las personas mencionadas en la subnorma 1 se conservara
en una base de datos electrénica segura. S6lo podran tener acceso a dicha base de datos
los funcionarios de la Secretaria designados al efecto, y, cuando proceda, la Sala y los
participantes.

Norma 89
Atencion de la salud y bienestar

1. La Secretaria prestara asistencia a los testigos, a las victimas que comparezcan ante la
Corte y a las personas en riesgo en las formas siguientes:

a) Organizando la atencién y la asistencia médicas que resulten necesarias, segin
proceda, durante toda su estada en la sede de la Corte o en el lugar en que se
llevan a cabo las actuaciones; y

b) Brindando asistencia psicologica, en caso necesario, en particular a los nifios, los
impedidos, los ancianos y las victimas de violencia sexual.

2. La Secretaria formara redes locales para encargarse de la atenciéon de la salud y el

bienestar de los testigos, de las victimas que comparezcan ante la Corte y de las personas
en riesgo, en especial sobre el terreno.
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Norma 90
Atencion a las personas a cargo

1. La Secretaria podra brindar atencién a las personas a cargo de los testigos y las victimas
que comparezcan ante la Corte.

2. La atencion a las personas a cargo consiste en prestar a quienes tengan la responsabilidad
principal de cuidar a otra persona una asistencia adecuada sin la cual no podrian
comparecer ante la Corte

3. El tipo de asistencia se determinard segin una evaluacién de las necesidades caso por
caso.

Norma 91

Acompanantes

1. Se podra permitir que los testigos, las victimas que comparezcan ante la Corte y las
personas en riesgo traigan con ellos a la Corte como acompafiante a una persona que les
preste apoyo. La Secretaria sufragara los gastos del acompanante, de conformidad con las
normas 81, 82 y 84.

2. A fin de determinar la elegibilidad de un testigo, de una victima que comparece ante la
Corte o de una persona en riesgo para traer consigo a la Corte a un acompanante, se
tendrdn en cuenta, entre otros, los criterios siguientes:

a) Que la persona no tenga familiares proximos vivos;
b) La presencia de sintomas relacionados con serios traumas;
c) La existencia de posibles tendencias suicidas;

d) Las posibilidades de violencia;

e) Que la persona tenga miedo o ansiedad en grado tal que le impediria comparecer
ante la Corte;

f) Laedad;

g) Que la persona sea una victima de la violencia sexual o de género;

h) Que la persona sufra de una enfermedad fisica o psicoldgica preexistente; y
i) La gravedad de los sintomas fisicos o psicoldgicos.

3. La Secretaria evaluara la aptitud del acompanante para prestar apoyo.
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Norma 92

Disposiciones en materia de seguridad

1. La Secretaria aplicard y coordinard los procedimientos y las medidas adecuados en

materia de proteccion y de seguridad para garantizar la integridad de los testigos, de las

victimas que comparezcan ante la Corte y de las personas en riesgo, incluidos los
acompanantes.

2. Los procedimientos y medidas mencionados en la subnorma 1 serdn confidenciales.

Norma 93

Medidas de proteccion locales

1. La Secretaria establecera medidas tendientes a garantizar la proteccion de los testigos, de

las victimas que comparezcan ante la Corte y de las personas en riesgo en el territorio del

Estado en que se esté llevando a cabo una investigacion.

2. Los procedimientos y medidas mencionados en la subnorma 1 seran confidenciales.

Norma 94

Medidas de proteccion

Las medidas tomadas en virtud de una providencia dictada por una Sala de conformidad
con la regla 87 para proteger la identidad de los testigos, de las victimas que comparezcan
ante la Corte y de las personas en riesgo podran comprender, entre otras, las siguientes:

a)

f)

Seuddénimos, cuando a la persona se le asigne un seudonimo que se utilizara
durante el procedimiento en lugar de su nombre verdadero;

Distorsion facial, cuando la imagen de la persona se vuelva irreconocible por un
mosaico electrénico en la sefial audiovisual;

Distorsiéon de la voz, cuando la voz de la persona se vuelva irreconocible por
medios electrénicos en la sefial audiovisual;

Sesion privada, cuando la audiencia no esté abierta al publico y no se difunda por
medios audiovisuales fuera de la Corte;

Sesidn a puerta cerrada, cuando la audiencia se celebre a puerta cerrada;

Videoconferencias, cuando la persona participe en el procedimiento por un
vinculo directo de video;
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g) Supresion de las actas publicas del procedimiento de toda informacion que pueda
permitir la identificacion de la victima, el testigo o la persona en riesgo; o

h) Cualquier combinacién técnicamente viable de las medidas de proteccion
enumeradas en los apartados anteriores o cualquier modificacion de una medida
dispuesta por la Sala.

Norma 95
Disposiciones relativas a la proteccion

La Secretaria proporcionard a los participantes un acceso telefénico permanente para
presentar solicitudes de proteccion o hacer averiguaciones relacionadas con la seguridad de
los testigos, de las victimas que comparezcan ante la Corte o de las personas que corran
riesgo de sufrir perjuicios o estén expuestas a peligro de muerte.

Norma 96
Programa de proteccion

1. La Secretaria tomard las medidas necesarias para brindar un programa de proteccion de
los testigos, incluidos los acompafiantes, y las demds personas que se consideren que
corran riesgo de sufrir perjuicios o estén expuestas a peligro de muerte en virtud del
testimonio prestado por dichos testigos o como consecuencia de su contacto con la Corte.

2. Las solicitudes de inclusion en el programa de proteccion podran ser presentadas por la
Fiscalia o por un abogado.

3. Para evaluar si corresponde la admision en el programa de proteccién, ademas de los
factores indicados en el articulo 68, la Secretaria considerara, entre otras cosas, las
siguientes:

a) Larelacion de la persona con la Corte;

b) Si la persona misma, o sus familiares proximos estan en peligro a causa de su
relacion con la Corte; y

c) Sila persona esta de acuerdo en participar en el programa de proteccion.

4. La inclusion en el programa de proteccién estard sujeta a la decision del Secretario
después de la evaluacion realizada con arreglo a la subnorma 3.

5. Antes de ser incluida en el programa de proteccidn, la persona o — cuando la persona sea

menor de 18 afios o por otros motivos carezca de capacidad juridica para otorgar su
consentimiento — su representante, firmara un acuerdo con la Secretaria.
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Seccion 2
Participacion de las victimas y reparaciones

Subseccion 1
Disposiciones generales

Norma 97
Confidencialidad de las comunicaciones

1. Si fuere necesario por razones de proteccion y seguridad de la victima, la Secretaria
tomara las medidas necesarias dentro de sus facultades para garantizar Ila
confidencialidad de las siguientes comunicaciones: comunicaciones dentro de la Corte
relacionadas con determinadas victimas, incluidas las comunicaciones dentro de la
Secretaria y entre la Secretaria y otros 6rganos de la Corte; entre la Corte y las victimas
que se hayan comunicado con la Corte; entre la Corte y los representantes legales de las
victimas; entre la Corte y las personas u organizaciones que actiien en nombre de las
victimas; y entre la Corte y las personas u organizaciones que sirvan de intermediarias
entre la Corte y las victimas.

2. Si una victima decide en cualquier momento retirar una solicitud de participacion o
reparaciones, la Secretaria mantendra la confidencialidad de la comunicacion.

Norma 98
Proteccion de la informacion y las comunicaciones

1. Alos efectos de la norma 97, la Secretaria mantendra una base de datos electrénica segura
para la conservacion y el procesamiento de la informacién proporcionada en las
solicitudes de victimas, de la documentacion u otro tipo de informacion que proporcionen
las victimas o sus representantes legales, y de las comunicaciones que se reciban de dichas
victimas o con respecto a ellas, incluidas las comunicaciones u otro tipo de informacion
provenientes de determinadas victimas o relacionadas con ellas que hayan transmitido a
la Secretaria otros érganos de la Corte.

2. Solo podran tener acceso a la base de datos mencionada en la subnorma 1 los funcionarios
de la Secretaria que se designen y, cuando proceda, la Sala y los participantes.

Norma 99
Evaluacion de la divulgacion de informacion

1. Cuando se reciba una solicitud de una victima y mientras la Sala no adopte una decision,
la Secretaria examinara la solicitud y evaluara si la divulgacion al Fiscal, a la Defensa y/o a
los demas participantes de cualquier informacién que contenga tal solicitud, puede poner
en peligro la proteccion y la seguridad de la victima de que se trate.
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2. En dicho examen se tendran en cuenta los factores indicados en el parrafol del
articulo 68, la solicitud de no divulgacién que haya formulado la victima y, entre otras
cosas, el nivel de seguridad en la zona en que vive la victima y la posibilidad de aplicar
medidas locales para su proteccion y seguridad y/o medidas de protecciéon en caso
necesario.

3. La Secretaria informara a la Sala de los resultados de la evaluacion.

4. Siuna victima solicita que no se revele al Fiscal, a la Defensa o a los demas participantes
todo o parte de la informacién que haya proporcionado a la Secretaria, la Secretaria
comunicard a la victima que dichas solicitudes podran ser aceptadas o rechazadas por la
Sala. La Secretaria transmitird la solicitud de la victima, junto con el resultado de la
evaluacion realizada con arreglo a las subnormas 1y 2, a la Sala y al representante legal
de la victima.

Norma 100
Proteccion y seguridad de las victimas

1. Cuando la Secretaria esté en comunicacion directa con las victimas, se asegurara de no
poner en peligro su seguridad, su bienestar fisico y psicoldgico, su dignidad y su
privacidad. La Secretaria tomard también todas las medidas posibles para asegurar que
los grupos mencionados en la subnorma 1 de la norma 105 procuren el mismo objetivo en
sus comunicaciones con las victimas.

2. Cuando una victima que desee participar en las actuaciones o reclamar reparaciones tema
que su solicitud le esté haciendo correr un riesgo, o cuando la evaluacion realizada con
arreglo a las subnormas 1 y 2 de la norma 99, lleve a la conclusion de que dicho riesgo
puede existir, la Secretaria podra sugerir a la Sala medidas de proteccion adecuadas y/o
disposiciones en materia de seguridad para proteger la seguridad y el bienestar fisico y
psicoldgico de la victima.

3. La Secretaria podra solicitar que no se publique determinada informacién de conformidad
con la subnorma 3 de la norma 43.

Norma 101
Retiro de las solicitudes

1. Si una victima decide retirar una solicitud de participacidon o reparaciones antes de que la
Secretaria haya presentado la solicitud a la Sala, la Secretaria presentara a dicha Sala la
solicitud y el retiro, junto con un informe en que se indiquen las razones que se hayan
dado para el retiro.

2. Si la solicitud ya ha sido presentada a la Sala, la Secretaria presentara el retiro a dicha
Sala, indicando las razones que se hayan dado para el retiro.
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Subseccion 2
Informacion y notificacion a las victimas

Norma 102
Asistencia para proporcionar informacion con arreglo al articulo 15

1. Cuando el Fiscal se proponga solicitar la autorizacion de la Sala de Cuestiones
Preliminares para iniciar una investigacion con arreglo al parrafo 3 del articulo 15, la
Secretaria, cuando se le solicite, podra prestar asistencia para proporcionar informacion a
las victimas.

2. Cuando el Fiscal tenga el deber de informar a las victimas que le hayan proporcionado
informacién con arreglo al parrafo 6 del articulo 15, la Secretaria podra, cuando se le
solicite, prestar asistencia para proporcionar informacion a las victimas.

Norma 103
Publicidad e informacion por medios de difusion generales

1. Para determinar cudles son las medidas necesarias para dar adecuada publicidad a las
actuaciones, segin lo indicado en la subregla 8 de la regla 92 y en la subregla1 de la
regla 96, la Secretaria determinard y tendra en cuenta los factores relacionados con el
contexto especifico, tales como los idiomas o dialectos que se hablan, las costumbres y
tradiciones locales, las tasas de alfabetizacion y el acceso a los medios de comunicacion.
Al dar la publicidad indicada, la Secretaria procurara asegurar que las victimas presenten
sus solicitudes antes de la iniciacion de la etapa de las actuaciones en que deseen
participar, de conformidad con el numeral 3 de la norma 86 del Reglamento de la Corte.

2. Cuando el Fiscal decida informar por medios de difusion generales de conformidad con la
subregla1 de la regla 50, la Secretaria podra prestar asistencia para informar a las
victimas, cuando se le solicite que lo haga, y consiguientemente informara al Fiscal a los
efectos del numeral 1 de la norma 87 del Reglamento de la Corte.

Subseccion 3
Participacion de las victimas en las actuaciones y reparaciones

Norma 104
Formularios modelo de solicitud
1. Los formularios modelo de solicitud previstos en las normas 86 y 88 del Reglamento de la

Corte, asi como los materiales explicativos, deberan suministrarse, dentro de lo posible, en
el idioma o los idiomas de las victimas. La Secretaria procurara elaborar los formularios
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modelo de solicitud en un formato que sea accesible, que pueda ser usado por la Corte, y
que sea compatible con la base de datos electronica mencionada en la subnorma 2 de la
norma 98.

2. La Secretaria podra proponer enmiendas a los formularios modelo de solicitud teniendo
en cuenta, entre otras cosas, la experiencia en la utilizacion de los formularios y el
contexto de las situaciones concretas. Las enmiendas propuestas se presentaran a la
Presidencia para su aprobacion de conformidad con el numeral 2 de la norma 23 del
Reglamento de la Corte.

Norma 105
Difusion y llenado de los formularios modelo de solicitud

1. A fin de asegurarse de que los formularios modelo de solicitud a que se refiere al
numeral 1 de la norma 86 del Reglamento de la Corte, se llenen de la manera mas eficiente
posible, la Secretaria podra establecer y mantener periddicamente relaciones con los
grupos mencionados en el numeral 1 de la norma 86 del Reglamento de la Corte, y podra,
entre otras cosas, elaborar folletos de orientacion y otros materiales, o impartir educacion
y capacitacion, a fin de orientar a quienes ayuden a las victimas a llenar los formularios
modelo de solicitud.

2. Dentro de lo posible, la Secretaria alentard a las victimas a utilizar los formularios modelo
de solicitud para presentar sus solicitudes.

Norma 106
Recepcion de las solicitudes

1. Las solicitudes de participacion o reparaciones podran ser presentadas en la sede de la
Corte o en una oficina de la Corte sobre el terreno.

2. La Secretaria tomara medidas para alentar a las victimas a llenar sus solicitudes y
presentar los datos y comunicaciones adicionales en uno de los idiomas de trabajo de la
Corte. Entre dichas medidas podra figurar el pedido de asistencia a los grupos
mencionados en el numeral 1 de la norma 86 del Reglamento de la Corte.

3. Los documentos y materiales relacionados con una solicitud que se presenten después de
la solicitud inicial se trataran de conformidad con la norma 107.
Norma 107

Examen de las solicitudes

1. Cuando se reciba una solicitud en formato impreso, la Secretaria la convertira en formato
de archivo de imagen, asegurandose de que la solicitud no sea alterada en modo alguno.
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2. La Secretaria tomara medidas para alentar a las victimas a llenar sus solicitudes utilizando
el formulario modelo mencionado en el numeral 1 de la norma 86 del Reglamento de la
Corte.

3. Cuando procure obtener informacion adicional de conformidad con el numeral 4 de la
norma 86 o el numeral 2 de la norma 88 del Reglamento de la Corte, la Secretaria prestara
atencion a los intereses de la victima y tendra en cuenta, entre otras cosas, si la victima
cuenta con un representante legal o no, la seguridad de la victima, y los plazos que se
hayan fijado para la presentaciéon de documentos ante la Corte. Al ponerse en contacto
con las victimas o sus representantes legales para solicitar informacion adicional, la
Secretaria les comunicard que sus solicitudes podran ser aceptadas o rechazadas por la
Sala, sobre la base, entre otras cosas, de la informacion que hayan suministrado, y que
podran presentar mas adelante una nueva solicitud si su solicitud es rechazada por la
Sala.

4. La Secretaria procurard, siempre que sea posible, obtener informacién adicional por
escrito, pero cuando la victima haya expresado su preferencia por el contacto telefonico, y
teniendo en cuenta consideraciones de seguridad, podra recibir dicha informacion por
teléefono. Al hacerlo, la Secretaria, dentro de lo posible, verificard la identidad de la
persona y grabard la conversacion.

Norma 108
Acceso a las solicitudes

1. Las solicitudes y los documentos y materiales conexos se pondran a disposicion de la
Salas y de los participantes por medios electrénicos, de conformidad con su nivel de
confidencialidad.

2. Para solicitar la consulta del original de las solicitudes y los documentos y materiales
conexos se empleara el formulario modelo aprobado.

3. Se aplicara, mutatis mutandis, la norma 16.

Norma 109
Informe a la Sala acerca de la participacion en las actuaciones

1. Para facilitar la decisién de la Sala y cumplir con los numerales 5 y 6 de la norma 86 del
Reglamento de la Corte, la Secretaria dara a la Sala acceso al legajo de solicitudes o a la
sala de seguridad en la que se conservan los originales.

2. A menos que la Sala pida otra cosa, el informe que se presente de conformidad con los
numerales5 y 6 de la norma86 del Reglamento de la Corte, podra comprender
informacion relacionada, entre otras cosas, con los representantes legales de las victimas,
la asistencia letrada pagada por la Corte, las solicitudes relacionadas con la
confidencialidad y los problemas en materia de divulgacion o seguridad, y cualquier otra
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informacion pertinente proveniente de otras fuentes y de las victimas o sus representantes
legales.

3. A los efectos de la elaboracion del informe, la Secretaria podra buscar informacién
adicional de conformidad con el numeral 4 de la norma 86 del Reglamento de la Corte, y
podra consultar a los representantes legales, si los hay.

Norma 110
Presentacion de las solicitudes de reparaciones

1. La Secretaria presentara todas las solicitudes de reparaciones a la Sala, junto con un
informe sobre ellas, cuando se le solicite.

2. A los efectos de la regla97, a solicitud de la Sala, la Secretaria podra presentar
informacién o recomendaciones sobre cuestiones tales como los tipos y modalidades de
reparaciones, los factores a tener en cuenta para determinar si es apropiado otorgar
reparaciones individuales o colectivas, el cuamplimiento de las providencias de reparacion,
la utilizacion del Fondo Fiduciario en beneficio de las victimas y las medidas de ejecucion,
asi como sobre los peritos que puedan prestar asistencia de conformidad con la subregla 2
de la regla 97.

Norma 111
Asistencia en la fase de ejecucion

A pedido de la Presidencia, la Secretaria podra suministrarle informacién susceptible de
ayudarla a adoptar decisiones sobre cuestiones relacionadas con el destino o la asignacién de
bienes o haberes de conformidad con la regla 221, en particular la informacién contenida en
las solicitudes de participacion o reparaciones.

Subseccidén 4
Representacion legal de las victimas

Norma 112
Asistencia a las victimas en la eleccion de representantes legales

Para ayudar a las victimas en la eleccion de uno o varios representantes legales, la
Secretaria podra proporcionar a las victimas la lista de abogados prevista en la norma 122,
asi como informacién acerca de los abogados o los asistentes de los abogados, y en
particular, a solicitud de una victima, los curricula vitae de los abogados que figuran en dicha
lista, y tomar medidas para asegurar que la victima comprenda dicha informacion.
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Norma 113
Asistencia letrada pagada por la Corte

1. A los efectos de la participacion en el procedimiento, la Secretaria informard a las victimas
de que pueden solicitar asistencia letrada pagada por la Corte, y les proporcionara el o los
formularios correspondientes.

2. Para determinar si se otorgara tal asistencia, el Secretario tendrd en cuenta, entre otras
cosas, los medios de las victimas, los factores mencionados en el parrafo 1 del articulo 68,
las necesidades especiales que tengan las victimas, la complejidad del caso, la posibilidad
de solicitar que intervenga la Oficina del Defensor Publico para las Victimas, y la
disponibilidad de asesoramiento y asistencia juridicos gratuitos.

3. Se aplicaran, mutatis mutandis, las reglas 130 a 139.

Subseccion 5
Oficina del Defensor Publico para las Victimas

Norma 114
Designacion de los miembros de la Oficina

Los miembros de la Oficina del Defensor Publico para las Victimas son designados de
conformidad con los reglamentos aplicables a la contratacion del personal de la Corte. En el
comité de seleccidn participara un representante de la profesion juridica.

Norma 115
Independencia de los miembros de la Oficina

1. Los miembros de la Oficina no recibiran instrucciones del Secretario en relacion con el
ejercicio de sus funciones segun lo dispuesto en las normas 80 y 81 del Reglamento de la
Corte.

2. En el ejercicio de sus funciones con arreglo a la subnorma 1, los miembros de la Oficina se
regiran por el Cddigo de Conducta Profesional de los Abogados adoptado de
conformidad con la regla 8.

3. En todo lo que no se refiera al ejercicio de la representacion de una persona que tenga
derecho a asistencia letrada con arreglo al Estatuto y a las Reglas o a la asistencia a los
representantes legales de las victimas, los miembros de la Oficina se regiran por las
disposiciones aplicables a todos los funcionarios.

4. Cuando un miembro de la Oficina esté representando a una victima o a un grupo de
victimas, se aplicard, mutatis mutandis, la norma 113.
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5. La Secretaria garantizara que se respete la confidencialidad necesaria para el ejercicio de
las funciones de la Oficina.

Norma 116
Informacién suministrada por el Secretario a la Oficina

Cuando los miembros de la Oficina se desempefien como abogados de oficio o como
representantes legales de las victimas o comparezcan ante una Sala en nombre de una o
varias victimas con respecto a cuestiones concretas, el Secretario, teniendo en cuenta la
confidencialidad, les proporcionara los datos contenidos en las solicitudes enviadas por las
victimas y los demds datos y documentos necesarios para el cumplimiento de dichas
funciones.

Norma 117
Informe sobre las cuestiones administrativas relacionadas con la Oficina

La Oficina informara periddicamente al Secretario sobre las cuestiones administrativas
relacionadas con sus actividades y le presentara un informe anual sobre su labor, teniendo en
cuenta la confidencialidad.

Subseccion 6
Fondo Fiduciario en beneficio de las victimas

Norma 118
Cooperacion con el Fondo Fiduciario en beneficio de las victimas

1. A los efectos de la subregla 4 de la regla 98, la regla 148 y la subregla 1 de la regla 221, la
Secretaria, cuando lo pida la Sala o la Presidencia, y después de consultar con las victimas
o sus representantes legales, proporcionard a la Secretaria del Fondo Fiduciario en
beneficio de las victimas la informacion recibida de las victimas o con respecto a ellas, y
brindard asesoramiento e informacion generales y no confidenciales en relaciéon con las
victimas.

2. Cuando la Sala dicte una providencia en la que se disponga el otorgamiento de
reparaciones con cargo al Fondo Fiduciario en beneficio de las victimas, el Secretario,
teniendo en cuenta la confidencialidad, proporcionara a la Secretaria del Fondo Fiduciario
en beneficio de las victimas la informacion contenida en las solicitudes presentadas por
las victimas y los datos y documentos adicionales necesarios para la aplicacién de la
providencia.
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Capitulo 4
Cuestiones relacionadas con los abogados y la asistencia letrada

Seccion 1
Disposiciones generales

Norma 119
Deberes del Secretario en relacion con la Defensa

1. A fin de asegurar la plena efectividad de los derechos de la Defensa, y con arreglo a lo
dispuesto en la regla 20, el Secretario, entre otras cosas:

a) Prestard asistencia a los abogados y/o sus asistentes para trasladarse a la sede de
la Corte, al lugar de las actuaciones, al lugar de custodia de la persona que tenga
derecho a asistencia letrada, o a diversos lugares en el curso de una investigacion
in situ. Tal asistencia comprendera la garantia de los privilegios e inmunidades
estipulados en el Acuerdo sobre los Privilegios e Inmunidades de la Corte y las
disposiciones pertinentes del Acuerdo relativo a la Sede; y

b) Establecera canales de comunicacién y celebrara consultas con organizaciones
independientes de abogados o asociaciones juridicas, con inclusién de cualquier
organizacion cuyo establecimiento sea facilitado por la Asamblea de los Estados
Partes.

2. El Secretario también proporcionara asistencia adecuada a las personas que hayan optado
por representarse a si mismas.

3. En caso de controversia entre la persona que tenga derecho a asistencia letrada y su
abogado, el Secretario podra proponer una mediacion. El Secretario podra solicitar a la
Oficina del Defensor Publico para la Defensa o a otra persona independiente calificada
que se desempefie como mediadora.

Norma 120
Principios rectores de las consultas con asociaciones juridicas

1. En el desempefio de sus funciones, en particular las mencionadas en la subregla 3 de la
regla 20, el Secretario, segun proceda, celebrara consultas con organizaciones
representativas independientes de abogados o asociaciones juridicas, con inclusiéon de
cualquier organizacion cuyo establecimiento sea facilitado por la Asamblea de los Estados
Partes.
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2. En particular debera consultarse a las asociaciones internacionales de colegios de
abogados y de juristas, asi como a las asociaciones especializadas en las esferas juridicas
pertinentes para la Corte.

3. Cuando proceda, el Secretario también podra consultar sobre cuestiones concretas
relacionadas con su mandato a los expertos que determine.

Norma 121
Formas de consulta

1. Las consultas se llevardn a cabo periédicamente por conductos no institucionalizados, en
particular, comunicaciones escritas y orales, asi como reuniones bilaterales y
multilaterales.

2. El Secretario, segin proceda, podra organizar seminarios para llevar a cabo deliberaciones
a fondo sobre el papel de la profesion juridica ante la Corte. Podran participar en dichos
seminarios las asociaciones y los expertos, asi como representantes de otros tribunales
penales internacionales.

Seccidn 2
Disposiciones sobre los abogados y los asistentes de los abogados

Norma 122
Lista de abogados
1. La Secretaria elaborara un formulario modelo para los abogados que deseen ser incluidos

en la lista. El formulario podra obtenerse en el sitio Web de la Corte, asi como por otros
medios adecuados, y también se suministrara a quienes lo soliciten.

2. A menos que el abogado solicite otra cosa, la Secretaria podra publicar la informacién
siguiente:

a) Elnombre completo del abogado;

b) El nombre, el lugar y el pais del colegio o matricula de abogados o procuradores
en que estén inscritos o, si no es abogado o procurador, su profesion, con
inclusion del nombre de la institucion para la cual trabaja;

c) Elidioma o los idiomas que habla el abogado; y

d) Si el abogado preferiria representar a acusados, a victimas, o a unos u otras.
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Norma 123
Acuse de recibo de la designacion

El Secretario acusara recibo por escrito del otorgamiento de poder o de la designacion de
abogado, indicando que la persona ha sido incluida en la lista. El acuse de recibo se
notificard a la persona que haya elegido al abogado, al abogado, a la Sala y a la autoridad
competente que ejerza facultades reglamentarias y disciplinarias respecto del abogado en el
orden nacional.

Norma 124
Asistentes de los abogados

Las personas que asistan a los abogados en la presentacion del caso ante una Sala, segtin
lo indicado en la norma 68 del Reglamento de la Corte, deberdn tener cinco afios de
experiencia pertinente en procedimientos penales o competencia especifica en derecho y
procedimiento internacional o penal. Los nombres de dichas personas figuraran en la lista de
asistentes de los abogados elaborada y actualizada por la Secretaria.

Norma 125
Lista de asistentes de los abogados

1. La Secretaria elaborard y actualizard una lista de las personas que puedan asistir a los
abogados en la presentacion del caso ante una Sala y que retnan las condiciones
establecidas en la norma 124.

2. La Secretaria elaborara un formulario modelo para las personas que deseen ser incluidas
en la lista. El formulario podra obtenerse en el sitio Web de la Corte, asi como por otros
medios adecuados, y también se suministrara a quienes los soliciten.

3. Las personas que deseen ser incluidas en la lista llenardn el formulario modelo y
proporcionaran la documentacion siguiente:

a) Un curriculum vitae detallado; y

b) Una indicacion de la experiencia pertinente o la competencia especifica segun lo
dispuesto por la norma 124.

4. La decision sobre la inclusion de una persona en la lista se notificara a dicha persona. Si la
solicitud es denegada, el Secretario expresard las razones y brindard informacién acerca
de la forma de solicitar a la Presidencia la revisién de dicha decisiéon dentro de los 15 dias
naturales siguientes a su notificacion.

5. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion de la solicitud de revision.
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6. La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacion adicional necesaria
para decidir sobre la solicitud. La decision de la Presidencia sera definitiva.

7. Las personas incluidas en la lista informaran al Secretario inmediatamente de todo cambio
en la informacidon suministrada por ellas con arreglo a la presente norma. El Secretario
podra tomar medidas para verificar la informacion suministrada por dichas personas en
cualquier momento.

Norma 126
Eliminacion de la lista de asistentes de los abogados

1. El Secretario eliminard a una persona de la lista de asistentes de los abogados si dicha
persona:

a) Yano reune las condiciones requeridas con arreglo a la norma 124;

b) Ha sido hallada culpable de un delito contra la administracion de justicia segtn se
describe en el parrafo 1 del articulo 70;

¢) Ha sido inhabilitada con cardcter permanente para el ejercicio de sus funciones
ante la Corte de conformidad con la subregla 3 de la regla 171; o

d) Ha solicitado o aceptado un pago ilicito de una persona que tenga derecho a
asistencia letrada pagada por la Corte.

2. El Secretario notificara a la persona de que se trate su decision con arreglo a la subnorma 1
y expresara las razones en que se haya fundado.

3. El Secretario informara a la persona acerca de la forma de solicitar a la Presidencia la
revision de dicha decisién dentro de los 15 dias naturales siguientes a su notificacion.

4. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion de la solicitud de revision.

5. La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacién adicional necesaria
para decidir sobre la solicitud. La decision de la Presidencia sera definitiva.

Norma 127
Designacion de asistentes de los abogados

Las personas que asistan a los abogados en la presentacion del caso ante una Sala seran
designados por el abogado y seleccionados de la lista llevada por el Secretario.
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Norma 128
Asistencia por la Secretaria

1. La Secretaria suministrard a las personas que deseen obtener asistencia letrada en el
marco del procedimiento ante la Corte la lista de abogados y los curricula vitae de los
abogados que figuran en dicha lista.

2. La Secretaria prestara asistencia cuando una persona que tenga derecho a asistencia
letrada con arreglo al Estatuto y a las Reglas deba ser interrogada conforme al articulo 55,
o en cualquier otro caso en que una persona con derecho a asistencia letrada tenga
necesidad de ella.

Norma 129
Designacion de abogados de oficio

1. De conformidad con el numeral 2 de la norma 73 del Reglamento de la Corte, la Secretaria
garantizara que haya un abogado en el lugar y la hora indicados por la Fiscalia o la Sala.

2. Cuando lo solicite una persona que tenga derecho a asistencia letrada, la Fiscalia o la Sala,
la Secretaria se pondra en contacto con el abogado de oficio y le proporcionara toda la
informacién de que disponga.

Seccion 3
Asistencia letrada pagada por la Corte

Norma 130
Gestion de la asistencia letrada pagada por la Corte

1. EI Secretario administrara la asistencia letrada pagada por la Corte, con el debido respeto
a la confidencialidad y la independencia profesional de los abogados.

2. Los funcionarios de la Secretaria encargados de administrar los fondos asignados para la
asistencia letrada pagada por la Corte trataran toda la informaciéon conocida con la
maxima confidencialidad. No comunicardan dicha informaciéon a persona alguna, con
excepcién del Secretario, o de los comisionados en materia de asistencia letrada cuando
sea necesario para el cumplimiento de los cometidos estipulados en la norma 136.

3. El Secretario podrd transmitir a los auditores la informacion necesaria para el

cumplimiento de sus cometidos. Los auditores serdn responsables de mantener la
confidencialidad de dicha informacion.
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Norma 131
Procedimiento para la solicitud de asistencia letrada pagada por la Corte

1. Cuando la Secretaria se ponga en contacto con una persona que tenga derecho a asistencia
letrada con arreglo al Estatuto y a las Reglas a fin de prestarle asistencia de conformidad
con la norma 128, le suministrard el o los formularios pertinentes para la presentacion de
una solicitud de asistencia letrada pagada por la Corte.

2. La Secretaria acusara inmediatamente recibo de toda solicitud de asistencia letrada
pagada por la Corte segtin lo descrito en la subnorma 1. A continuacidn, el Secretario
determinara si el solicitante ha presentado o no los justificativos requeridos con arreglo a
la norma 132. Si la documentacion no estd completa, lo comunicard al solicitante a la
brevedad y fijara un plazo para que presente los justificativos faltantes.

Norma 132
Prueba de la indigencia

1. Toda persona que solicite asistencia letrada pagada por la Corte debera llenar los
formularios aprobados a tal efecto y proporcionara la informacién necesaria para apoyar
su solicitud.

2. Cuando haya motivos para creer que una solicitud de asistencia letrada pagada por la
Corte y las pruebas suministradas en su apoyo no son fidedignas, la Secretaria podra
llevar a cabo una investigacion al respecto. A tal efecto, podra solicitar informacion y/o
documentos a cualquier persona u organismo que estime apropiados.

3. El Secretario debera adoptar una decision acerca de si la asistencia letrada deberd ser
pagada total o parcialmente por la Corte dentro de los 30 dias naturales siguientes a la
presentacion por la persona interesada de toda la documentacion exigida. Durante ese
periodo, la asistencia letrada serd pagada provisionalmente por la Corte.

4. La persona comunicard a la Secretaria cualquier cambio en su situacion financiera que
pueda afectar su derecho a asistencia letrada pagada por la Corte. La Secretaria podra
realizar controles al azar para verificar si ha habido algiin cambio.

5. Si la asistencia letrada pagada por la Corte ha sido otorgada provisionalmente, la
Secretaria podra investigar los medios de la persona. La persona debera cooperar con la
Secretaria en su investigacion.

Norma 133
Honorarios pagados a los abogados
Los honorarios de los abogados se pagaran con arreglo a una tarifa fundada en un sistema

de honorarios fijos en que se determine la asignacion maxima de fondos para cada fase del
procedimiento, inclusive, cuando proceda, los honorarios de los asistentes de los abogados

58



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

mencionados en la norma 68 del Reglamento de la Corte, y de los investigadores
profesionales mencionados en la norma 137.

Norma 134
Plan de accion y modalidades de pago

1. Antes de cada fase de las actuaciones, o cada seis meses, el abogado establecera un plan
de accién. El plan de accion se someterd a la aprobacion del Secretario, que podra
consultar a los comisionados en materia de asistencia letrada designados con arreglo a la
subnorma 1 de la norma 136.

2. Al final de cada mes, la Secretaria emitird una orden de pago de conformidad con el plan
de acciéon mencionado en la subnorma 1.

3. Cada seis meses, o al final de cada fase de las actuaciones, la Secretaria examinard el plan
de accién y, cuando proceda, se pagara al abogado el saldo de honorarios.

4. Cuando se haya cumplido una mision de conformidad con el plan de accion, los fondos
debidos en tal concepto se pagaran contra presentacion del formulario de solicitud de
reembolso de gastos de viaje, visado por la Secretaria y acompanado de los respectivos
comprobantes.

Norma 135
Controversias en materia de honorarios

1. Cuando se plantee una controversia relativa al cdlculo y el pago de honorarios o al
reembolso de gastos, el Secretario tomara lo antes posible una decision al respecto y la
notificara a los abogados.

2. Dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacion, los abogados podran solicitar a
la Sala a que revea la decision que se haya adoptado con arreglo a la subnorma 1.

Norma 136
Comisionados en materia de asistencia letrada

1. El Secretario, después de recibir las propuestas pertinentes y de consultar la opiniéon de
las organizaciones independientes y representativas de abogados o asociaciones juridicas,
con inclusion de cualquier organizacién cuyo establecimiento sea facilitado por la
Asamblea de los Estados Partes, designara a tres personas para desempefiar las funciones
de comisionados en materia de asistencia letrada durante tres afios. Dicha designacion no
serd renovable.
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2. Los comisionados en materia de asistencia letrada asesoraran al Secretario acerca de la
gestion de los fondos asignados por la Asamblea de los Estados Partes para la asistencia
letrada pagada por la Corte. A tal efecto, los comisionados:

a) Evaluardn el desempefio del sistema establecido para la asistencia letrada pagada
por la Corte, y propondran enmiendas a dicho sistema; y

b) A solicitud de los abogados o del Secretario, determinaran si los medios
solicitados por los equipos juridicos en sus planes de accién son razonablemente
necesarios para la eficaz y eficiente representacion de su(s) cliente(s).

3. Los comisionados en materia de asistencia letrada desempefiaran sus cometidos
independientemente y teniendo debidamente en cuenta la confidencialidad.

Norma 137
Lista de investigadores profesionales

1. La Secretaria establecera y actualizara una lista de investigadores profesionales.

2. Para ser investigador profesional serd necesario contar con competencia probada en
derecho y procedimiento internacional o penal y por lo menos diez afios de experiencia
pertinente en trabajos de investigacion en procedimientos penales a nivel nacional e
internacional. Los investigadores profesionales deberan tener un excelente conocimiento y
dominio de por lo menos uno de los idiomas de trabajo de la Corte. Salvo circunstancias
excepcionales, deberan hablar por lo menos uno de los idiomas del pais en que se realice
la investigacion.

3. La Secretaria elaborara un formulario modelo para los investigadores profesionales que
deseen ser incluidos en la lista. El formulario podra obtenerse en el sitio Web de la Corte,

asi como por otros medios adecuados, y también se suministrard a quienes los soliciten.

4. La persona que desee ser incluida en la lista de investigadores profesionales llenara el
formulario modelo y presentara la documentacion siguiente:

a) Un curriculum vitae detallado;

b) Una indicacion de su competencia en la esfera pertinente de conformidad con la
subnorma 2; y

¢) Cuando proceda, una declaraciéon acerca de si figura en alguna lista de
investigadores que actien ante un tribunal nacional, o de si esta registrada en

alguna asociacion de investigadores.

5. La decision sobre la inclusion de una persona en la lista se notificara a dicha persona. Si la
solicitud es denegada, el Secretario expresara las razones e informara a la persona sobre la
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forma de solicitar a la Presidencia la revision de esa decision dentro de los 15 dias
naturales siguientes a su notificacion.

6. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacién de la solicitud de revision.

7. La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacion adicional necesaria
para decidir sobre la solicitud. La decision de la Presidencia sera definitiva.

8. Los investigadores profesionales incluidos en la lista informardn inmediatamente al
Secretario de cualquier cambio en la informacién suministrada por ellos de conformidad
con la presente norma. El Secretario podra tomar medidas para verificar la informacion
suministrada por un investigador profesional incluido en la lista en cualquier momento.

Norma 138
Eliminacion de la lista de investigadores profesionales

1. El Secretario eliminard a una persona de la lista de investigadores profesionales si la
persona:

a) Ya no reune las condiciones requeridas con arreglo a la subnorma?2 de la
norma 137;

b) Ha sido hallada culpable de un delito contra la administracion de justicia segin se
describe en el parrafo 1 del articulo 70;

¢) Ha sido inhabilitada con cardcter permanente para el ejercicio de sus funciones
ante la Corte de conformidad con la subregla 3 de la regla 171; o

d) Ha solicitado o aceptado un pago ilicito de una persona que tenga derecho a
asistencia letrada pagada por la Corte.

2. El Secretario notificara a la persona de que se trate su decision con arreglo a la subnorma 1
y expresara las razones en que se haya fundado.

3. El Secretario informara al investigador acerca de la forma de solicitar a la Presidencia la
revision de dicha decision dentro de los 15 dias naturales siguientes a su notificacion.

4. El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion de la solicitud de revision.

5. La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacion adicional necesaria
para decidir sobre la solicitud. La decisién de la Presidencia sera definitiva.
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Norma 139
Seleccion de los investigadores profesionales

1.

Cuando la asistencia letrada sea pagada por la Corte y comprenda los honorarios de un
investigador profesional, el abogado seleccionara al investigador profesional de la lista
mencionada en la norma 137.

. Una persona que no esté incluida en la lista de investigadores pero tenga experiencia

pertinente en materia de investigaciones en procedimientos penales, domine por lo menos
uno de los idiomas de trabajo de la Corte y hable por lo menos uno de los idiomas del pais
en que se realiza la investigacidn, podra ser seleccionada por el abogado como especialista
en un caso determinado, con caracter excepcional y después de que el Secretario haya
confirmado que se han cumplido los criterios mencionados. No podra seleccionarse como
especialista a un familiar de la persona que tenga derecho a asistencia letrada, del
abogado ni de alguna de las personas que le prestan asistencia.

Seccion 4
Capacitacion de los abogados

Norma 140
Papel del Secretario

A los efectos de promover la especializacién y la capacitacion de los abogados en lo

tocante al derecho del Estatuto y las Reglas, y en funcion de los recursos disponibles, el

Secretario, entre otras cosas:

a) Brindara acceso a una base de datos de la jurisprudencia de la Corte;
b) Proporcionara informacion completa sobre la Corte;

c) Determinard y publicard los nombres de las personas y organizaciones que
realicen actividades de capacitacion en la materia;

d) Proporcionara materiales de capacitacion; y

e) Brindard formacidn a personas que, a su vez, puedan formar abogados.

Norma 141
Programas de capacitacion

1.

La Secretaria elaborard normas para llevar a cabo programas de capacitacion
encaminados a promover el conocimiento del derecho del Estatuto y las Reglas.
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2. Con tal fin, la Secretaria podra hacer periddicamente un relevamiento de los programas
de capacitacion existentes, y consultard con las organizaciones independientes de
abogados o asociaciones juridicas, con inclusion de cualquier organizacién cuyo
establecimiento sea facilitado por la Asamblea de los Estados Partes.

3. Cuando un programa de capacitacion obtenga la aprobacion del Secretario, la
organizacion que imparta capacitacion podra hacer referencia expresa a dicha aprobacion
en sus materiales de promocion y en los certificados que expida.

4. La Secretaria promovera el programa modelo ante las organizaciones que imparten
capacitacion, y, segun proceda, y en consulta con las organizaciones independientes de
abogados o asociaciones juridicas, con inclusion de cualquier organizacién cuyo
establecimiento sea facilitado por la Asamblea de los Estados Partes, examinara el
programa modelo a la luz de la experiencia practica obtenida mediante tal capacitacion y
el desempeno de los abogados ante la Corte.

Norma 142
Igualdad de acceso y distribucion geografica

1. El Secretario tomara todas las medidas necesarias para fomentar una equitativa
distribucion geografica y de género de las oportunidades de capacitacion. En particular,
se deberia impartir capacitacion en los paises en los que la infraestructura no permita una
capacitacion regular, o en los que exista una situacién que se haya remitido a la Corte.

2. Habida cuenta de la limitada capacidad financiera de los abogados en algunos paises, el
Secretario programara actividades de apoyo a la capacitacion de los abogados en dichos
paises. A tales efectos, el Secretario podra, en particular, dirigirse a los respectivos Estados
y sus colegios de abogados o pedir a las organizaciones pertinentes que impartan
capacitacion en forma gratuita.

Seccion 5
Oficina del Defensor Publico para la Defensa

Norma 143
Designacion de los miembros de la Oficina
Los miembros de la Oficina del Defensor Publico para la Defensa son designados de

conformidad con el Reglamento y Reglamento que rige la contratacion del personal de la
Corte. En el comité de seleccion participara un representante de la profesion juridica.

63



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

Norma 144
Independencia de los miembros de la Oficina

1. Los miembros de la Oficina no recibirdn instrucciones del Secretario en relaciéon con el
ejercicio de sus funciones segun lo dispuesto en las normas 70 y 76 del Reglamento de la
Corte.

2. En el ejercicio de sus funciones con arreglo a la subnorma 1, los miembros de la Oficina se
regiran por el Cddigo de Conducta Profesional de los Abogados adoptado de
conformidad con la regla 8.

3. En todo lo que no se refiera al ejercicio de la representacion de una persona que tenga
derecho a asistencia letrada con arreglo al Estatuto y a las Reglas o a la asistencia al
abogado defensor, los miembros de la Oficina se regiran por las disposiciones aplicables a
todos los funcionarios.

4. Cuando un miembro de la Oficina esté representando a una persona que tenga derecho a
asistencia letrada conforme al Estatuto y a las Reglas, se aplicardn, mutatis mutandis, las
disposiciones pertinentes de la seccién 3 del presente capitulo.

5. La Secretaria garantizara que se respete la confidencialidad necesaria para el ejercicio de
las funciones de la Oficina.

Norma 145
Informacion suministrada por el Secretario a la Oficina

Cuando los miembros de la Oficina se desempefien como abogados de oficio o como
abogados ante una Sala en nombre de una persona que tenga derecho a asistencia letrada con
respecto a cuestiones concretas, el Secretario, teniendo en cuenta la confidencialidad, les
proporcionara todos los datos y documentos necesarios para el cumplimiento de dichas
funciones.

Norma 146
Informe sobre las cuestiones administrativas relacionadas con la Oficina

La Oficina informara periddicamente al Secretario sobre las cuestiones administrativas

relacionadas con sus actividades y le presentard un informe anual sobre su labor, teniendo en
cuenta la obligacidon de confidencialidad.
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Seccion 6

Disposiciones relacionadas con los articulos 36 y 44 del Cédigo de Conducta Profesional
de los Abogados

Norma 147
Eleccion de los miembros del Comité de Disciplina

Los miembros permanentes y el miembro suplente del Comité de Disciplina mencionados
en el articulo 36 del Cédigo de Conducta Profesional de los Abogados seran elegidos de la
forma siguiente:

a)

b)

d)

Con una anticipacion razonable a la fecha en que haya de realizarse una eleccion
con arreglo al articulo 36 del Cdédigo de Conducta Profesional de los Abogados, el
Secretario enviara una carta a los colegios de abogados nacionales y, cuando
proceda, a las organizaciones independientes representativas de abogados o
asociaciones juridicas, asi como a todos los abogados incluidos en la lista de
abogados, comunicandoles que se llevard a cabo una eleccidon e invitandolos a
anunciar su candidatura. En la carta, entre otras cosas, se indicara el
procedimiento que se utilizara para la eleccion y se expresard que quienes se
presenten a la eleccién deberdn tener competencia reconocida en materia de ética
profesional y cuestiones juridicas.

Las personas que deseen presentarse a la eleccion anunciaran su candidatura al
Secretario por carta, adjuntando un curriculum vitae y una declaracion en que se
indique su competencia especifica en materia de ética profesional y cuestiones
juridicas. Los anuncios de candidatura seran enviados al Secretario por correo o
servicio de mensajeria y deberan haberse recibido en la Corte dentro de los 90 dias
naturales a contar de la fecha de la carta del Secretario mencionada en el apartado
a). No seran elegibles las personas cuyos anuncios de candidatura se reciban en la
Corte después del vencimiento del mencionado plazo de 90 dias.

Si se presentan a la eleccion menos candidatos que la cantidad de miembros del
Comité de Disciplina que deban elegirse, se considerard que han anunciado su
candidatura y seran elegibles todos los abogados incluidos en la lista de abogados
que hayan indicado en sus solicitudes de inclusién en la lista de abogados que
habian sido miembros de un drgano de disciplina o habian tenido funciones
concretas relacionadas con la ética, con sujecion a lo dispuesto en el parrafo 6 del
articulo 36 y el parrafo 7 del articulo 44 del Cédigo de Conducta Profesional de los
Abogados. El Secretario, por carta, pedira a dichos abogados que presenten sus
curricula vitae y una declaracion en la que se indique su competencia especifica en
materia de ética profesional y cuestiones juridicas dentro de los 30 dias naturales a
contar de la fecha de envio de la carta.

Cuando hayan vencido los plazos mencionados en los apartadosb) y c), el

Secretario distribuird a todos los abogados incluidos en la lista de abogados, por
correo o servicio de mensajeria, la lista de candidatos, junto con los curricula vitae
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f)

8)

h)

j)

k)

y las declaraciones en que se indique la competencia especifica en materia de ética
profesional y cuestiones juridicas de cada candidato, asi como una papeleta de
voto confidencial, y pedird a los abogados que voten dentro de los 45 dias
naturales a contar de la fecha de envio.

Los abogados votaran por tantos candidatos como miembros del Comité de
Disciplina deban ser elegidos.

El voto serd secreto. Los abogados emitiran su voto llenando y devolviendo la
papeleta de voto confidencial a la Secretaria, por correo o servicio de mensajeria,
dentro del plazo fijado en el apartado d). Toda la correspondencia que se reciba
sera tratada teniendo debidamente en cuenta la confidencialidad. No se contaran
los votos que se reciban después del vencimiento del plazo indicado.

Una vez cerrada la votacion, la Secretaria contara los votos y presentara los
resultados al Secretario.

En la primera eleccién, con arreglo al parrafo4 del articulo 36 del Cddigo de
Conducta Profesional de los Abogados, los dos candidatos que hayan obtenido la
mayor cantidad votos seran elegidos miembros permanentes. El candidato que les
siga en la cantidad de votos obtenidos sera elegido miembro suplente. Si dos o
mas candidatos obtuvieran la misma cantidad de votos, se hard un sorteo entre
ellos.

En las elecciones subsiguientes, el candidato que haya obtenido la mayor cantidad
de votos sera elegido miembro permanente. En caso necesario, el candidato que le
siga en el numero de votos serda elegido miembro suplente. Si dos o mas
candidatos obtuvieran la misma cantidad de votos, se hara un sorteo entre ellos.

El Secretario comunicara al candidato, la candidata o los candidatos triunfantes
que han sido elegidos para el Comité de Disciplina, informara a los abogados
incluidos en la lista de abogados del resultado de la elecciéon y dispondra que los
resultados se publiquen en el sitio Web de la Corte.

Dentro de los 15 dias naturales siguientes a la publicacion del resultado en el sitio
Web de la Corte, los candidatos que no hayan sido elegidos podran presentar ante
el Secretario una impugnacion en relacion con cualquier cuestion vinculada con el
procedimiento electoral. Después de haber considerado la impugnacion, el
Secretario tomara una decision, que se notificara al candidato de que se trate.

Dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacién de la decision tomada
por el Secretario, los candidatos cuya impugnacion haya sido rechazada podran
solicitar a la Presidencia la revision.

m) El Secretario podra presentar una respuesta dentro de los 15 dias naturales

siguientes a la notificacion de la solicitud de revision.
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n) La Presidencia podra pedir al Secretario que suministre la informacion adicional
necesaria para decidir sobre la solicitud. La decision de la Presidencia sera
definitiva.

Norma 148
Eleccion de los miembros de la Junta de Apelacién en materia Disciplinaria

La eleccion de los miembros de la Junta de Apelaciéon en materia Disciplinaria
mencionados en el apartado b) del parrafo4 y el parrafo 5 del articulo 44 del Cédigo de
Conducta Profesional de los Abogados se regird, mutatis mutandis, por las disposiciones
aplicables a la eleccién de los miembros permanentes y el miembro suplente del Comité de
Disciplina con arreglo a la norma 147.

Norma 149
Designacion del Comisionado encargado de la investigacion

A solicitud de la Presidencia, el Secretario prestara asistencia en la designacion del
Comisionado.

Capitulo 5

Asuntos relacionados con la detencion

Seccion 1
Disposiciones generales

Norma 150
Entidad inspectora
El Secretario y el Director de Custodia facilitaran el trabajo de la entidad inspectora

independiente y le proporcionaran toda la informacion pertinente que posean.

Seccidn 2
Derechos de los detenidos y condiciones de la detencion

Norma 151
Asistencia letrada

1. Toda persona detenida recibira asistencia para permitirle ejercer sus derechos en conexion
con su juicio ante la Corte.
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2. Se proporcionara a toda persona detenida, en el momento de su llegada al centro de
detencién o en el momento posterior mas préximo que sea posible, una copia de la lista de
abogados, que estara en todo momento a disposicion de los detenidos en la Oficina del
Director de Custodia.

Norma 152
Asistencia diplomatica y consular

1. El Secretario establecera y actualizard una lista de los representantes diplomaticos y
consulares acreditados ante el Estado en que esté situado el centro de detencion. Se
proporcionara a toda persona detenida, en el momento de su llegada al centro de
detencidn, una copia de la lista de representantes diplomaticos y consulares, que estara en
todo momento a disposiciéon de los detenidos en la Oficina del Director de Custodia.

2. En el momento de la llegada de una persona detenida al centro de detencion, o en el
momento posterior mas proximo que sea posible, la Secretaria informara del ingreso del
detenido al correspondiente representante diplomatico o consular, o, si se trata de un
refugiado o de un apatrida, al representante de una autoridad nacional o internacional
que represente los intereses de dicha persona.

3. El Secretario dispondra que en el centro de detencion haya locales reservados para la
comunicacion con el representante diplomatico o consular pertinente.

Norma 153
Bienestar espiritual

1. Con sujecion a lo dispuesto en la norma 102 del Reglamento de la Corte, el Secretario hara
los arreglos necesarios para que un ministro o un asesor espiritual de cada una de las
religiones o creencias de los detenidos pueda visitarlos, a los efectos de brindar los
servicios espirituales disponibles en el Estado en el que se encuentre situado el centro de
detencion.

2. Se permitira que dichos ministros o asesores espirituales celebren servicios y actividades
regulares dentro del centro de detencidon y hagan visitas pastorales a los detenidos de su
religion o creencias, con sujecion a lo dispuesto en las normas 180 y 181.

3. El Secretario, en consulta con el Director de Custodia, sefialard y proporcionara dentro del
centro de detencion un recinto en el cual podran llevarse a cabo los servicios y actividades
espirituales de conformidad con la subnorma 2.

4. Cuando se niegue a un ministro o asesor espiritual el acceso al centro de detencién, un

detenido podra presentar una denuncia de conformidad con el procedimiento de
denuncia estipulado en la seccidon 5 del presente capitulo.
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Norma 154
Servicios médicos

Dentro del centro de detencion se designard un lugar adecuadamente equipado y
amueblado para la prestacion de atencion y tratamiento médicos.

Norma 155
Oficial médico

1. El oficial médico se encargara del cuidado de la salud fisica y mental de los detenidos.

2. El oficial médico informara por escrito al Director de Custodia siempre que considere que
la salud fisica o mental de un detenido ha sido o sera afectada negativamente por alguna
de las condiciones de la detencidn o por el trato de que sea objeto.

3. El Director de Custodia, a su vez, informara sin demora al Secretario. El Director de
Custodia confirmara dicha informacion al Secretario por escrito. El Secretario tomara
todas las medidas que se estimen necesarias y posteriormente informara a la Presidencia y
a la Sala por escrito.

4. El Director de Custodia y el oficial médico organizaran la evaluacion de los detenidos en
el momento de su ingreso para determinar si su salud fisica y mental esta en riesgo.
Cuando sea necesario, se establecerdn arreglos especiales para la observacion de dichas
personas en riesgo. En particular, el Director de Custodia garantizara que los detenidos en
riesgo estén en celdas de las que se hayan eliminado todos los medios para autoinfligirse

lesiones.

5. El oficial médico inspeccionara periddicamente, entre otras cosas, lo siguiente, e informara
al Director de Custodia al respecto de:

a) La cantidad, la calidad, la preparacion y el servicio de agua y alimentos;
b) La higiene y limpieza del centro de detencion y de los detenidos;

c) El saneamiento, la calefaccion, la iluminacién y la ventilacién del centro de
detencién;

d) La adecuacion y limpieza de las ropas y la cama de los detenidos;

e) La observancia de las normas en materia de educacion fisica y deportes, en los
casos en que no haya personal especializado a cargo de dichas actividades.
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Norma 156
Historia clinica de los detenidos

1. El oficial médico llevard una historia clinica de cada detenido. Dicha historia sera
estrictamente confidencial.

2. Salvo con el consentimiento expreso por escrito del detenido de que se trate, la historia
clinica de los detenidos solo podra ser consultada por el oficial médico, su adjunto, otros
profesionales de la salud que participen directamente en el tratamiento del detenido, o el
personal médico de la entidad inspectora independiente.

3. La historia clinica sélo podra ser revelada sin el consentimiento del detenido cuando, a
juicio del oficial médico, exista un peligro para la salud y la seguridad del detenido de que
se trate, de otros detenidos o de cualquier persona dentro del centro de detencion.

4. A solicitud de la Sala y con el consentimiento escrito del detenido, el oficial médico
entregara al Secretario en sobre lacrado la historia clinica del detenido. El Secretario, a su
vez, entregara la historia clinica a la Sala.

5. Cuando el detenido se niegue a dar su consentimiento para que se entregue su historia
clinica a la Sala, el Secretario informara de ello a la Sala.

6. Cuando, a juicio del oficial médico, el detenido carezca de capacidad para tomar una
decision acerca de la entrega de su historia clinica a la Sala, el oficial médico informara al
respecto al Secretario. En tales casos, el Secretario pedird a la persona designada de
conformidad con el apartado i) de la subnorma 2 de la norma 186, o, segiin proceda, al
representante del detenido, que tome la decisiéon en nombre del detenido.

Norma 157
Médicos externos

1. De conformidad con el numeral4 de la norma 103 del Reglamento de la Corte, un
detenido podra ser visitado por un médico externo y tener una consulta con él a sus
propias expensas.

2. Cuando un detenido desee ser visitado por un médico externo o tener una consulta con él,
pero carezca de medios financieros para ello, lo comunicard al Director de Custodia, que a
su vez informara al Secretario al respecto.

3. En tal caso, el Secretario podra solicitar que el detenido sea examinado primeramente por
el oficial médico a fin de determinar la indole de la especialidad médica que necesita el
detenido. El oficial médico informara al Secretario sobre la existencia de un especialista
médico que figure en la lista de peritos mencionada en la norma 56, que resida en el
Estado en que esté el centro de detencion y que esté calificado para examinar y tratar al
detenido.
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4. Cuando no se encuentre un médico calificado segun lo indicado en la subnorma 3, el
Secretario, asistido por el oficial médico, hara averiguaciones a fin de hallar un médico
calificado que figure en la lista de peritos mencionada en la norma 56 que no resida en el
Estado en que esté el centro de detencién.

5. Cuando el Secretario llegue a la conclusion de que en la lista de peritos mencionada en la
norma 56 no figura ningtin médico calificado, el Secretario, con la asistencia del oficial
médico, hard averiguaciones para encontrar en otra parte un médico que tenga las
calificaciones adecuadas.

6. Luego de haber consultado con el Secretario y obtenido su aprobacion, el médico externo
hara una visita, previa cita acordada con el Director de Custodia con sujecion a lo
dispuesto en las reglas 180 y 181.

7. El oficial médico informara a los médicos externos acerca de la salud del detenido. El
oficial médico también sera informado de las conclusiones de los médicos externos.

8. El oficial médico serd informado acerca de cualquier solicitud de examen médico o de una
segunda opinion, cualquiera sea su origen.

9. En caso de que se rechace la solicitud de un detenido de que se consulte a un médico
externo, el detenido podra presentar una denuncia de conformidad con el procedimiento
de denuncia establecido en la seccion 5 del presente capitulo.

10.Cualquier tratamiento o medicamento recomendado por un médico externo sera
administrado tnicamente por el oficial médico o su adjunto. El oficial médico podra
negarse a administrar cualquiera de los tratamientos o medicamentos prescritos por un
médico externo si a su juicio su efecto seria nocivo para el bienestar del detenido. En tales
circunstancias el oficial médico comunicard inmediatamente por escrito las razones de su
decision al detenido, al Secretario y al Director de Custodia.

11.En caso de que el oficial médico se niegue a administrar un tratamiento, un detenido
podrd presentar una denuncia de conformidad con el procedimiento de denuncia
establecido en la seccion 5 del presente capitulo.

12. Las subnormas 6 a 11 se aplicaran, mutatis mutandis, en el caso de que un detenido sea
visitado por un médico externo de su elecciéon a sus propias expensas, o tenga una
consulta con dicho médico.

Norma 158
Limitaciones a la posibilidad de que los médicos externos realicen procedimientos
médicos dentro del centro de detencion

1. Un médico externo no registrado como médico en el Estado en que esté situado el centro

de detencién no podra realizar procedimientos médicos en el centro de detencidén.
Durante el tratamiento o el examen de un detenido, dichos médicos externos podran
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prestar asistencia a un médico registrado como tal en el Estado en que esté situado el
centro de detencidn.

2. En caso de desacuerdo acerca de la necesidad y/o el método de tratamiento o el examen,
se podra solicitar la segunda opinion de otro médico seleccionado de la lista de peritos
prevista en la norma 56.

3. En caso de extrema urgencia, cuando la consideracion predominante sea la preservacion
de la vida, se autorizard a que los médicos externos previstos en la subnorma 1 brinden
tratamiento o realicen una operacién quirtirgica solos o junto con el oficial médico y/o con
un médico registrado como tal en el Estado en que esta situado el centro de detencion.

Norma 159
Responsabilidad de los médicos externos

1. Los médicos externos serdn responsables en su cardcter profesional, y por consiguiente
deberan responder por las faltas que cometan en la medida de la responsabilidad que
hayan asumido.

2. Los médicos externos incurrirdn en responsabilidad en caso de reclamaciones de los
detenidos o de terceros por lesiones personales, perjuicios, enfermedad, muerte, dafios o
pérdida de bienes provenientes de un acto u omision comprendido dentro de la
competencia de dichos médicos externos.

3. El Secretario exigird que los médicos externos tengan un seguro de responsabilidad
adecuado. Se entregara al Secretario una copia de dicho seguro cuando el oficial médico
sea incluido en la lista de peritos prevista en la norma 56 o, en caso de que no esté
incluido en la lista de peritos, antes de que brinde la asistencia o el tratamiento.

Norma 160
Detenidos con discapacidades

El Secretario proporcionara a los detenidos con discapacidades un alojamiento adecuado
que les permita satisfacer sus necesidades personales y ejercer sus derechos en relaciéon con
su juicio ante la Corte. Dicho alojamiento sera de dimensiones suficientes para permitir el
uso de los medios mecanicos o de otra indole que sean necesarios en cada caso concreto.

Norma 161
Medidas necesarias para la atencion de lactantes

1. El Director de Custodia informara al Secretario cuando una detenida esté embarazada en
el momento de su ingreso en el centro de detencion.
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2. En caso de que excepcionalmente tenga lugar un nacimiento dentro del centro de
detencidn, esa circunstancia no debera ser mencionada en el certificado de nacimiento.

3. Cuando se autorice que un lactante permanezca o esté dentro del centro de detencién con
arreglo a lo previsto en la norma 104 del Reglamento de la Corte, el lactante estara al
cuidado de su(s) progenitor(es). Con tal fin, el Secretario proporcionara dentro del centro
de detencién una celda adecuadamente acondicionada para que el padre o la madre
pueda atender y cuidar al lactante.

Norma 162
Aviso de enfermedad grave o muerte de un detenido

1. El Director de Custodia informara inmediatamente al Secretario en caso de muerte o
enfermedad o lesién grave de un detenido. El Secretario informara inmediatamente a la
Presidencia y a la persona designada por el detenido de conformidad con el apartado i) de
la subnorma 2 de la norma 186.

2. En caso de muerte de un detenido, el Secretario informara también inmediatamente a la
autoridad civil competente del Estado en que esté situado el centro de detencion.

3. Un alto funcionario de la Secretaria, por delegacion del Secretario, representara los
intereses de la Corte en caso de investigacidon, de conformidad con los acuerdos que hayan
entrado en vigor entre la Corte y el Estado o la autoridad que haya puesto un centro de
detencién a disposicion de la Corte.

Norma 163
Programa de trabajo

1. La Secretaria instituird, en la medida de lo practicable, un programa de trabajo que los
detenidos podran cumplir en sus celdas individuales o en los espacios comunes del centro
de detencion.

2. Se ofrecera a los detenidos la oportunidad de participar en dicho programa de trabajo,
pero no se les obligard a trabajar.

3. El detenido que opte por trabajar percibird por su trabajo una paga con arreglo a las
tarifas que establezca el Director de Custodia en consulta con el Secretario y podra utilizar
sus ingresos para comprar articulos para su propio uso de conformidad con las
subnormas 9 y 10 de la norma 166, o transferirlos en todo o en parte a su familia, o al
Fondo Fiduciario en beneficio de las victimas. El saldo de los ingresos obtenidos se
depositard en una cuenta que se abrira para el detenido de conformidad con la
subnorma 9 de la norma 166.
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Norma 164
Espacio comun para actividades recreativas

1. La Secretaria destinara un espacio dentro del centro de detencion para que los detenidos
puedan relacionarse entre si. Dicho espacio comun estard equipado de modo que permita
que los detenidos realicen actividades sociales, educacionales y recreativas.

2. Los detenidos podran utilizar la biblioteca y los demas servicios e instalaciones existentes
en el centro de detencion.

Norma 165
Ejercicios fisicos y deportes

1. La Secretaria establecera un programa adecuadamente organizado que permita que los
detenidos participen, con caracter voluntario, en actividades de educacion fisica, deportes
y otras actividades recreativas para mantenerse en buen estado fisico, realizar ejercicios
adecuados y disfrutar de oportunidades recreativas. Todo detenido tendra la posibilidad
de aprovechar diariamente, con caracter voluntario, por lo menos una hora de ejercicio al
aire libre.

2. El Director de Custodia podra negarse a autorizar la instalacion de un equipo que a su
juicio pueda plantear un riesgo para la seguridad y el buen orden del centro de detencion
o para los detenidos.

3. El oficial médico se cerciorara de que toda persona detenida que participe en un
programa de esa indole tenga aptitud fisica para ello.

4. Se hardn arreglos, con supervision médica, para brindar un tratamiento correctivo o
terapéutico a los detenidos que tengan discapacidades o no puedan participar en el
programa ordinario de educacion fisica.

Norma 166
Efectos personales de los detenidos

1. Los detenidos podran tener en su poder ropa y articulos personales para su propio uso o
consumo, a menos que, en opinién del Director de Custodia, dichos articulos constituyan
una amenaza para la seguridad o el buen orden del centro de detencion, o para la salud y
la seguridad de los detenidos o de cualquier persona que se encuentre en el centro de
detencion.

2. Los articulos que constituyan una amenaza para la seguridad o el buen orden del centro
de detencion, o para la salud o la seguridad de los detenidos o de cualquier otra persona
que se encuentre en el centro de detencidn, seran retirados por el personal del centro de
detencidn, que posteriormente informara el Director de Custodia.
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3. Todos los articulos prohibidos que se retiren seran retenidos por el personal del centro de
detencion y tratados con arreglo a lo previsto en las subnormas 3, 4 y 5 de la norma 192.

4. Con sujecioén a las restricciones previstas en el presente Reglamento, se permitird que los
detenidos reciban ropa y articulos personales después del ingreso en el centro de
detencidn. Se aplicaran, mutatis mutandis, las normas 167, 168 y 169.

5. La posesion y el uso de cualquier clase de medicamentos seran controlados y
supervisados por el oficial médico.

6. Los detenidos podrdn poseer cigarrillos y fumarlos en los momentos y lugares que
permita el Director de Custodia.

7. Esta prohibido poseer o consumir alcohol y/o drogas, salvo para fines terapéuticos.

8. Los detenidos podran tener en su poder una radio, siempre que no pueda ser modificada
para transmitir o recibir mensajes.

9. Se permitird que los detenidos gasten su propio dinero para comprar los articulos de
caracter personal. Con tal fin, a cada detenido se le abrird una cuenta.

10. Se permitira que los detenidos compren a sus propias expensas periddicos y otros
materiales de lectura, materiales para escribir y articulos recreativos con sujeciéon a las
exigencias de la seguridad y el buen orden del centro de detencién. Cuando se trate de un
detenido indigente, el costo de la compra de dichos articulos sera sufragado por la Corte,
dentro de los limites que determine el Secretario.

11. Cuando un detenido sea liberado del centro de detencién, o sea transferido a otra
institucién, se le devolveran todos los articulos y sumas de dinero retenidos en el centro
de detencidn, salvo las prendas de vestir que el Director de Custodia haya considerado
necesario destruir por razones de higiene.

12. El detenido de que se trata firmara un recibo por los articulos y las sumas de dinero que
se le devuelvan.

Norma 167

Articulos provenientes del exterior

1. Todos los articulos provenientes del exterior del centro de detencidn, incluidos todos los
articulos introducidos por quienes visiten a los detenidos, estaran sujetos a controles de

seguridad y dentro del centro de detencién seran transportados por el personal.

2. El Director de Custodia podra negarse a recibir cualquier articulo destinado al uso o el
consumo de los detenidos, o confiscarlo, si dicho articulo constituye una amenaza para:

a) Laseguridad o el buen orden del centro de detencién; o
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b) La salud y la seguridad de los detenidos o de de cualquier otra persona que se
encuentre en el centro de detencion.

3. Todo articulo confiscado sera retenido o destruido de conformidad con las subnormas 3, 4

y 5 de la norma 192. El Director de Custodia informara de ello al Secretario y al detenido
de que se trate.

4. Se brindard informacién sobre la naturaleza y el tipo de los articulos prohibidos al
detenido y a los visitantes, en particular a las familias de los detenidos.

Norma 168
Correspondencia
Todos los envios y la correspondencia, incluidos los paquetes, seran inspeccionados a su
llegada al centro de detencién.
Norma 169

Procedimiento de recepcion y expedicion de correspondencia

1. El Director de Custodia examinara toda la correspondencia recibida y expedida, con
excepcion de los articulos dirigidos a las siguientes personas o enviados por ellas:

a) Por un abogado a un detenido;

b) Los funcionarios de la Corte;

¢) Laentidad inspectora independiente; o
d) Elrepresentante diplomatico o consular.

2. El Director de Custodia llevard un registro de toda la correspondencia recibida y
expedida. En el registro se asentaran claramente el nombre del detenido, el nombre del
remitente o del destinatario, si se conoce, y la fechas de recepcion o expedicion de la
pieza.

3. Después de ser examinadas de conformidad con la subnormal, las piezas de
correspondencia abiertas serdn entregadas al detenido o remitidas al destinatario
inmediatamente, a menos que la pieza

a) Constituya una violacién:

i) Del presente Reglamento;
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ii) Del Reglamento de la Corte;

iii) De cualquier otra norma relativa a la detencién; o

iv) De una providencia de una Sala;

b) Dé al Director de Custodia motivos razonables para creer que el detenido esta
intentando:

i) Organizar una fuga;
ii) Interferir con un testigo o intimidarlo;
iii) Obstruir la administracion de justicia;

iv) Perturbar en alguna otra forma el mantenimiento de la seguridad y el
buen orden del centro de detencion; o

c) Ponga en peligro la seguridad publica o los derechos o libertades de alguna
persona.

4. Cuando el Director de Custodia considere que se ha violado una de las condiciones
descritas en la subnorma 3:

a) La pieza de correspondencia expedida sera devuelta al detenido junto con una
nota en la cual, en un idioma que el detenido hable y comprenda perfectamente,
se expresen las razones para negarse a permitir que la pieza salga del centro de
detencion; y/o

b) La pieza de correspondencia recibida serd, segiin lo determine exclusivamente el
Director de Custodia, devuelta al remitente o retenida por el Director de Custodia.
En cualquier caso, se informara al respecto al detenido de que se trate.

5. Se dara a los detenidos la oportunidad de volver a escribir las piezas de correspondencia
expedida devuelta omitiendo la parte violatoria de la presente norma.

6. Se enviara al Secretario una copia de todas las piezas de correspondencia en infraccion y
se podran confiscar todas las piezas adjuntas en infraccion.

7. El Secretario podra informar a la Presidencia, y, en caso necesario, a las autoridades del
Estado en que esté situado el centro de detencion, de cualquiera de las violaciones

descritas en la subnorma 3 y de la naturaleza de la pieza en infraccion.

8. Dichas piezas no se entregaran como pruebas de desacato a la Corte sin previo aviso y
divulgacion al abogado del detenido.
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9. Los detenidos cuya correspondencia haya sido interceptada o confiscada podran
presentar una denuncia de conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en
la seccion 5 del presente capitulo.

Norma 170
Paquetes

1. Los detenidos podran recibir paquetes, a los que se aplicaran las normas 167, 168 y 169.

2. Se podrd limitar el contenido, el peso y la cantidad de los paquetes que reciban los
detenidos, segun lo decida el Director de Custodia.

Norma 171
Obligacion de no divulgar materiales o informacion

Los materiales o la informacién obtenidos como resultado del examen de la
correspondencia o los bienes de un detenido, o por cualquier otro medio, no se pondran en
conocimiento de nadie, con excepcion del Secretario y el Director de Custodia, o de cualquier
otra persona a la que se pueda otorgar ese derecho en virtud del presente Reglamento, por
autorizacion del Secretario.

Norma 172
Costo de expedicion de la correspondencia

1. El costo de expedicion de la correspondencia serd sufragado por el detenido.

2. Si se trata de una persona cuya indigencia haya sido determinada por el Secretario, el
costo de expedicion de la correspondencia serd sufragado por la Corte, dentro de los
limites fijados por el Secretario.

3. El Director de Custodia podrd imponer limites a la cantidad y el peso de la
correspondencia expedida por los detenidos indigentes.

4. Los detenidos indigentes podran presentar una denuncia contra las restricciones que haya
impuesto el Director de Custodia con arreglo a la subnorma 3, de conformidad con el
procedimiento de denuncia establecido en la seccion 5 del presente capitulo.

Norma 173
Llamadas telefonicas
1. El Director de Custodia llevara un registro de todas las llamadas telefonicas efectuadas y

recibidas. En el registro se anotaran claramente el nombre y el nimero de teléfono de la
persona que hizo la llamada, la hora, la fecha y la duracion de la llamada.
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2. Las personas detenidas podran efectuar y recibir llamadas en cualquier momento entre
las 9.00 y las 17.00 horas (hora de La Haya) todos los dias, con sujecion a las limitaciones
razonables derivadas del programa diario de actividades del centro de detencién y a los
limites financieros que imponga el Secretario.

3. Todas las llamadas dirigidas a un detenido seran contestadas por el Director de Custodia.
El Director de Custodia podra permitir que un detenido reciba una llamada fuera del

horario descrito en la subnorma 2 si considera que hay circunstancias excepcionales.

4. Del mismo modo, en circunstancias excepcionales, el Director de Custodia podra permitir
que un detenido realice llamadas fuera del horario descrito en la subnorma 2.

5. No se permitird que un detenido utilice o tenga en su poder un teléfono movil.

Norma 174

Vigilancia pasiva de las llamadas telefonicas

1. Todas las conversaciones telefénicas de los detenidos seran vigiladas pasivamente, con
excepcion de las conversaciones con los abogados, los representantes diplomaticos o
consulares, los representantes de la entidad inspectora independiente, o los funcionarios
de la Corte.

2. Con sujecion a lo dispuesto en la subnorma 1, la vigilancia pasiva consiste en la grabacion
de las llamadas telefonicas pero sin escucha simultdnea. Dichas grabaciones podran ser
escuchadas posteriormente en los casos enumerados en la subnorma 1 de la norma 175.

3. El detenido sera informado de la vigilancia de las llamadas telefénicas.

4. Las grabaciones de las conversaciones telefonicas seran borradas después de la
finalizacion del procedimiento.

Norma 175

Vigilancia activa de las llamadas telefonicas

1. Si el Director de Custodia tiene motivos razonables para creer que el detenido puede estar
intentando:

a) Organizar una fuga;
b) Interferir con un testigo o intimidarlo;

¢) Obstruir la administracion de justicia;

79



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

d) Perturbar en alguna otra forma el mantenimiento de la seguridad y el buen orden
del centro de detencién; o

e) Poner en peligro la seguridad publica o los derechos o libertades de alguna
persona; o

f)  Violar una providencia de no divulgacion dictada por una Sala,

podra terminar inmediatamente la llamada e informar al detenido de que se trate de las
razones que tuvo para hacerlo. El Director de Custodia informara del asunto al Secretario
y solicitard su permiso para vigilar activamente las llamadas telefonicas, expresando los
fundamentos de la solicitud.

2. Sélo el Secretario podra ordenar que se vigilen durante un plazo no mayor de 14 dias
naturales todas las llamadas telefénicas efectuadas o recibidas por el detenido, con
excepcion de las conversaciones con los abogados, los representantes diplomaticos o
consulares, los representantes de la entidad inspectora independiente, o los funcionarios
de la Corte. El Secretario informara del asunto a la Presidencia.

3. Antes de ser puesta en practica, la orden del Secretario dictada con arreglo a la
subnorma 2 se notificard al detenido y a su abogado.

4. Al final del plazo de 14 dias, el Secretario examinara la situacion en consulta con el
Director de Custodia, y podra decidir que se prorrogue el plazo de vigilancia activa
durante un maximo de otros 14 dias naturales o volver a la vigilancia pasiva de las
llamadas telefonicas del detenido. La nueva orden del Secretario se comunicara a la
Presidencia y se notificard al detenido y a su abogado antes de ser puesta en practica.

5. El Director de Custodia llevard un registro de las llamadas telefénicas vigiladas
activamente con detalles de las razones de la vigilancia y la fecha en que el Secretario
dictd la orden pertinente.

6. El Director de Custodia transmitird al Secretario, para su examen, una copia de la
grabacion de todas las llamadas vigiladas activamente.

7. Las grabaciones de las llamadas telefonicas vigiladas activamente serdn borradas después
de la finalizacion del procedimiento.

8. Cuando el Secretario determine que una llamada constituye una violacion del presente
Reglamento, de cualquier otro reglamento relativo a la detenciéon o de una providencia
dictada por una Sala, la llamada en infraccion serd transcrita por la Secretaria y, en caso
necesario, traducida a uno de los idiomas de trabajo de la Corte.

9. El Secretario informara a la Presidencia, y, en caso necesario, a las autoridades del Estado

en que esté situado el centro de detencidn, de cualquiera de las violaciones descritas en la
subnorma 1y de la naturaleza de dicha violacidon.
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10.EIl Secretario conservara todas las conversaciones en infraccion que hayan sido transcritas.
Dichas transcripciones no se entregaran como pruebas de desacato a la Corte sin previo
aviso y divulgacién al abogado del detenido.

11.El detenido cuyas llamadas hayan sido vigiladas activamente podrd presentar una
denuncia de conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la seccion 5
del presente capitulo.

Norma 176
Costo de las llamadas telefonicas

1. El detenido sufragara el costo de las llamadas telefonicas que realice.

2. Si se trata de un detenido cuya indigencia haya sido determinada por el Secretario, el
costo de expedicion de las llamadas telefonicas que realice serd sufragado por la Corte,
dentro de los limites fijados por el Secretario.

3. El Director de Custodia podra imponer limites a la cantidad y la duracion de las llamadas
realizadas por los detenidos indigentes.

4. Los detenidos indigentes podran presentar una denuncia contra las restricciones que haya
impuesto el Director de Custodia con arreglo a la subnorma 3, de conformidad con el
procedimiento de denuncia establecido en la seccidon 5 del presente capitulo.

Norma 177
Horarios de visita

La Secretaria fijara los horarios diarios de visita para todos los visitantes, teniendo en
cuenta las exigencias derivadas del programa diario de actividades del centro de detencion,
asi como la disponibilidad de locales y personal del centro de detencion.

Norma 178
Visitas de los abogados

1. EI Secretario expedira a los abogados un permiso para realizar visitas periodicas en el
momento de su designacion. Cuando un abogado aun no haya sido designado, el
Secretario podra, previa solicitud escrita de un detenido, expedir un permiso por un plazo
determinado anterior a la audiencia de confirmacion de los cargos.

2. Los abogados podran hacer arreglos por teléfono con el Director de Custodia para visitar
a un detenido, teniendo en cuenta las exigencias derivadas del programa diario de
actividades del centro de detencidn, asi como la disponibilidad de locales y personal del
centro de detencion.
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Norma 179
Formularios de solicitud de visitas

1. Todos los visitantes, con excepcidon de los abogados, los representantes diplomaticos o
consulares, los representantes de la entidad inspectora independiente o los funcionarios
de la Corte, deberan primero solicitar al Secretario permiso para visitar a un detenido. El
Secretario prestara especial atencion a las visitas de los familiares de los detenidos con el
fin de mantener los lazos familiares.

2. Salvo en circunstancias excepcionales, la solicitud se hard por escrito en uno de los
idiomas de trabajo de la Corte utilizando el formulario modelo aprobado y debera
presentarse con una anticipacion minima de 15 dias naturales al dia de la visita que se
desea realizar. El solicitante adjuntara al formulario modelo una fotografia reciente de
tamano pasaporte.

3. Cuando la solicitud se presente en un idioma distinto de los idiomas de trabajo de la
Corte, la Secretaria se pondrd en contacto con la persona para pedirle que obtenga una
traduccion a uno de los idiomas de trabajo de la Corte, o pedira al servicio de
interpretacion y traduccion que traduzca dicha solicitud.

Norma 180
Criterios para el otorgamiento de permisos de visita
1. Los permisos de visita, con excepciéon de las visitas de los abogados, los representantes
diplomaticos o consulares, los representantes de la entidad inspectora independiente y los
funcionarios de la Corte, seran otorgados, a menos que la Sala haya dictado una
providencia con arreglo a la norma 101 del Reglamento de la Corte, el detenido se haya
negado a ver a la persona, con arreglo al numeral 2 de la norma 100 del Reglamento de la
Corte, o el Secretario o el Director de Custodia tenga motivos razonables para creer que
a) Un detenido puede estar intentando:
i) Organizar una fuga;
ii) Interferir con un testigo o intimidarlo;

iii) Obstruir la administracion de justicia; o

iv) Perturbar en alguna otra forma el mantenimiento de la seguridad y el
buen orden del centro de detencion;

b) Una visita pone en peligro la seguridad publica o los derechos o libertades de
alguna persona; o
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c) La finalidad de una visita es obtener informacion que posteriormente pueda ser
divulgada en los medios de comunicacion.

2. Cuando el permiso haya sido otorgado, el Secretario expedira un permiso e informara al
Director de Custodia.

3. La Secretaria notificara por escrito al detenido y al visitante de la denegacion de cualquier
solicitud de permiso de visita. Se comunicaradn las razones de dicha denegatoria.

4. El detenido cuyas visitas hayan sido denegadas podrd presentar una denuncia, de
conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la secciéon 5 del presente
capitulo.

5. Para ingresar en el centro de detencion, todos los visitantes deberan presentar un
documento oficial de identificacion que tenga una fotografia.

Norma 181
Disposiciones en materia de seguridad

1. Todas las personas que ingresen al centro de detenciéon estaran sometidas a controles de
seguridad.

2. Con sujecion a la subnorma 2 de la norma 182, los registros de los abogados o de las
personas a quienes se aplique la regla 73 no comprenderdan la lectura ni la copia de los
documentos que hayan traido al centro de detencién.

3. Se podra denegar el acceso a toda persona que se niegue a cumplir con los requisitos
mencionados.

4. Los visitantes no podran entregar ningtn articulo a un detenido durante una visita. Todos
los articulos destinados a un detenido seran entregados al personal del centro de
detencion en el momento de la entrada y seran tratados con arreglo a lo previsto en las
normas 167, 168 y 169.

5. Cuando el Director de Custodia estime que se estd violando en cualquier forma el
presente Reglamento o cualquier norma relativa a la detencion, podra poner fin
inmediatamente a la visita e informar al detenido y al visitante de las razones que tuvo
para hacerlo. Se podra requerir al visitante que salga del centro de detencion y el Director
de Custodia informara del asunto al Secretario. Esta disposicion se aplicara por igual a
todos los visitantes.
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Norma 182
Documentos transmitidos por los abogados

1. Los abogados podran transmitir documentos a los detenidos y recibir los documentos que
éstos les entreguen durante una visita. Cuando los documentos sean tan voluminosos que
no puedan ser entregados fisicamente al detenido en el local de visita, sera entregados al
Director de Custodia, que los transmitira sin abrirlos ni leerlos al detenido de que se trate.

2. Todos los documentos transmitidos a un detenido o transmitidos por él de esta manera
seran tratados como correspondencia y les serad aplicable lo previsto en las normas 167,
168 y 169.

Norma 183
Supervision de las visitas

1. Las visitas se llevardn a cabo a la vista del personal del centro de detencién, que podra
escuchar la conversacion, y seran objeto de vigilancia por video. Ademas de las visitas
reguladas por el numeral 2 de la norma 97 y el numeral 2 de la norma 98 del Reglamento
de la Corte, las visitas de los representantes de la entidad inspectora independiente y los
funcionarios de la Corte, se llevaran a cabo a la vista del personal del centro de detencion,
pero dicho personal no podra escucharlas ni directa ni indirectamente. Las visitas
privadas segun lo indicado en la norma 185 no seran vigiladas.

2. Cuando el funcionario que esté supervisando una visita estime que se esta violando de
alguna manera el presente Reglamento o cualquier norma relativa a la detencion, podra
dar por terminada la visita, trasladara al visitante y al detenido a lugares separados y
seguros e informard inmediatamente del asunto al Director de Custodia.

3. El Director de Custodia decidira si confirma o no la decisién adoptada por el funcionario.

Si el Director de Custodia confirma la decision del funcionario, informara inmediatamente
del asunto al Secretario.

Norma 184
Control de visitas

1. Cuando el Director de Custodia tenga motivos razonables para creer que el detenido
pueda estar intentando:

a) Organizar una fuga;
b) Interferir con un testigo o intimidarlo;

¢) Obstruir la administracion de justicia;
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d) Perturbar en alguna otra forma el mantenimiento de la seguridad y el buen orden
del centro de detencién; o

e) Poner en peligro la seguridad publica o los derechos o libertades de alguna
persona; o

f)  Violar una providencia de no divulgacion dictada por una Sala,

comunicard al Secretario las razones por las cuales solicita que las visitas sean controladas y

pedira al Secretario permiso para hacerlo.

2.

Con las excepciones establecidas en la subnorma 1 de la norma 183, el Secretario podra
ordenar personalmente que se controlen todas las visitas al detenido de que se trata, o
algunas de ellas. El Secretario informara de ello a la Presidencia.

. Antes de ser puesta en practica, la orden dictada por el Secretario con arreglo a la

subnorma 2 se notificard al detenido de que se trata y a su abogado.

El Secretario examinard las providencias que haya adoptado con arreglo a la subnorma 2
después de 14 dias naturales siguientes al comienzo del control, en consulta con el
Director de Custodia, y podra decidir que se prorrogue el plazo de control o que se vuelva
al régimen normal de visitas. La orden de prérroga del plazo que adopte el Secretario sera
comunicada a la Presidencia y se notificara al detenido y a su abogado antes de ser puesta
en practica.

. El Director de Custodia llevard un registro de todas las visitas vigiladas, en el que se

asentaran detalladamente el nombre del detenido, el nombre y la direccion del visitante,
las razones del control de la visita y la fecha en que el Secretario dict6 la orden pertinente.

. El Director de Custodia transmitird al Secretario el original de la grabacién de la

conversacion y un informe que contenga los detalles de la visita controlada.

Las grabaciones de las visitas controladas seran borradas después de la finalizacion del
procedimiento.

. Cuando el Secretario determine que ha habido una violacidn del presente Reglamento, de

cualquier otro Reglamento relativo a la detencidon o de una providencia dictada por una
Sala, la conversacion en infraccion sera transcrita por la Secretaria y, en caso necesario,
traducida a uno de los idiomas de trabajo de la Corte.

. El Secretario informara a la Presidencia, y, en caso necesario, a las autoridades del Estado

en que esté situado el centro de detencién, de cualquiera de las violaciones descritas en la
subnorma 1y de la naturaleza de dicha violacion.

10. El Secretario conservara todas las conversaciones en infraccion que hayan sido

transcritas. Dichas transcripciones no se entregaran como pruebas de desacato a la Corte
sin previo aviso y divulgacion al abogado del detenido.
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11. El detenido cuyas visitas hayan sido controladas podra presentar una denuncia de
conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la secciéon 5 del presente
capitulo.

Norma 185
Locales reservados para las visitas privadas

1. En el centro de detencidn se podran facilitar locales para que el detenido pueda recibir la
visita de su conyuge o compafiero o compafera.

2. Después de que un detenido haya pasado un mes en el centro de detencion, se le

otorgaran visitas privadas cuando las solicite, con sujecion a la subnormal de la
norma 180.

Seccion 3
Gestion del centro de detencion

Norma 186
Llegada del detenido al centro de detencion

1. Un funcionario de la Secretaria estard presente en el momento de la llegada de un
detenido al centro de detencion.

2. El funcionario:

a) Tomard las medidas necesarias para que estén presentes un intérprete y el oficial
médico u otro médico;

b) Traeray entregarda al detenido una carpeta con los siguientes documentos:
i) El Estatuto;
ii) Las Reglas de Procedimiento y Prueba;
iii) El Reglamento de la Corte;
iv) El Reglamento de la Secretaria;
V) El Reglamento interior para los detenidos;

vi) Una traduccion de los articulos 55, 58, 59, 60, 61 y 67 y de laregla 117 a
un idioma que el detenido hable y comprenda perfectamente;
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vii)  La lista de abogados y una explicacion del procedimiento para la
designacion de abogado y las disposiciones pertinentes del Codigo de
Conducta Profesional de los Abogados; y

viii)  Una copia certificada de la orden de detencion.

Si el detenido no sabe leer o por cualquier otra razon tiene dificultades de comunicacion, el

funcionario de turno garantizara que el detenido esté debidamente informado;

<)

d)

8)

h)

j)

k)

D

Anotara la hora de llegada del detenido a los Paises Bajos y al centro de detencion,
y la hora de llegada al centro de detencion del funcionario de turno;

Hara una lista de las personas presentes y las presentara al detenido;

Verificard la identidad de la persona detenida y elaborara una descripcidon exacta
de dicha persona;

Verificara que el detenido no tenga senales evidentes de malos tratos;

Se asegurara de que el oficial médico u otro médico examine al detenido de
conformidad con la norma 190;

Se cerciorara de que se dé al detenido la oportunidad de informar a su familia, a
su abogado, a los representantes diplomaticos o consulares que correspondan y, a
discrecion del Director de Custodia, a cualquier otra persona, a expensas de la
Corte;

Pedird al detenido que designe a una persona a la que deba informarse en caso de
emergencia;

Leera en voz alta los derechos del detenido. Si el detenido renuncia expresamente
al derecho a que se lean esos documentos, podra considerarse que con la entrega

de dichos documentos se ha dado cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 67;

Informard al detenido de que deberd comparecer ante la Sala de Cuestiones
Preliminares;

Proporcionara el nombre de contacto del representante diplomatico o consular;

m) Asentard las observaciones que formule el detenido;

n)

0)

Elaborard un informe de la admision del detenido, que se incluird en el
expediente de detencion; y

Confirmara la admision del detenido al Secretario y a las demads personas
autorizadas.
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Norma 187
Funcion del Director de Custodia

1. El Director de Custodia estard encargado de la custodia segura de todos los detenidos, de

su tratamiento seguro y humano, de la salvaguardia de sus derechos reconocidos por la

Corte y del mantenimiento de la disciplina y el buen orden dentro del centro de
detencion.

2. El Director de Custodia llevara un registro en que se asentaran diariamente los hechos
importantes.

Norma 188
Admision del detenido

En el momento de su llegada al centro de detencion, se tomaradn una fotografia y las

impresiones digitales del detenido. Se registraran todos los rasgos distintivos que tenga y la

demas informacion necesaria para mantener la seguridad y el buen orden del centro de

detencion.

Norma 189
Expediente de detencion

Se llevara un expediente de detencion para cada detenido que se reciba en el centro de
detencion. El expediente contendrd, entre otras cosas:

a)

b)

f)

Informacion relativa a la identidad del detenido, el nombre de la persona
designada de conformidad con el apartado i) de la subnorma 2 de la norma 186, a
quien se debera informar de todos los hechos que afecten al detenido, y los
medios por los que se puede entrar en contacto con dicha persona;

Una copia certificada de la orden de detencién y una copia certificada del
documento en el que consten los cargos contra la persona detenida, una vez que

dicho documento haya sido entregado al detenido;

Todas las providencias que limiten el acceso a la informacién y los contactos que
se hayan dictado de conformidad con la norma 101 del Reglamento de la Corte;

El dia y la hora de admision;

El nombre del abogado del detenido, si se conoce, y los cambios que se produzcan
a este respecto;

El dia, la hora y la razén de todas las ausencias del centro de detencién, por
comparecencia ante la Corte, por tratamiento médico u otras razones aprobadas, o
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en libertad provisional, o por liberacion definitiva o transferencia a otra
institucién;

g) Elnamero de dias pasados en custodia.

Norma 190
Examen médico de admision

1. Antes de cualquier otra formalidad, el detenido serd examinado por el oficial médico u
otro médico en el momento de su admision en el centro de detencion, a fin de diagnosticar
las enfermedades fisicas o mentales que pueda tener, y/o indicacién o pruebas de malos
tratos. El examen médico se llevard a cabo en privado y sin la presencia de funcionarios
no médicos.

2. Si se diagnostica que un detenido tiene una enfermedad infecciosa o contagiosa, el oficial
médico podra tomar las medidas necesarias de que disponga para tratar a dicho detenido.

Norma 191
Entrevista con el Director de Custodia

El Director de Custodia tendrd una entrevista de llegada con cada detenido lo antes
posible después de su admision, y debera asegurarse de que se tome nota de los asuntos
pertinentes que sefiale a su atencion el detenido y se tomen medidas al respecto.

Norma 192
Inventario de los efectos personales en el momento de la admision

1. En el momento de la admision en el centro de detencidn, se hara un inventario del dinero,
la ropa y los demas efectos del detenido. El inventario sera firmado por el detenido y se le
entregara una copia. El pasaporte u otros documentos de viaje en poder del detenido
seran retenidos por el Director de Custodia.

2. Elinventario serd incorporado al expediente de detencion y tendrd caracter confidencial.

3. Los objetos que el detenido no esté autorizado a conservar de conformidad con el
presente Reglamento seran retirados y guardados en lugar seguro. El Director de
Custodia tomara todas las medidas razonables para mantener a los articulos retenidos en
buena condicidn. El detenido serd informado de ello.

4. Cuando el Director de Custodia estime necesario destruir un objeto, informara al detenido
antes de tomar cualquier medida. Asimismo informara al Secretario de la naturaleza de
dicho objeto y de las razones para destruirlo. El Secretario autorizara la destruccion del
objeto o tomara las medidas que considere necesarias a la luz de las circunstancias.
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5. Se llevara un registro en el que se asentaran todos los objetos destruidos y el detenido sera
informado de lo actuado.

Norma 193
Alojamiento

1. El alojamiento de los detenidos debera responder a las exigencias de salud, higiene y
dignidad humana y contard con la iluminacion, la calefaccidn, la ventilacién y las demas
instalaciones y servicios necesarios, de conformidad con las normas internacionalmente
reconocidas.

2. Las instalaciones sanitarias de las celdas deberdn permitir que todos los detenidos
satisfagan sus necesidades sanitarias de manera limpia, decente y digna.

3. Los detenidos tendran camas individuales y ropa de cama suficiente, que debera estar
limpia cuando se entregue, y deberd mantenerse en buen estado y cambiarse
periddicamente para asegurar la limpieza.

4. Cada celda estara equipada con medios para que el detenido pueda comunicarse con un
funcionario en cualquier momento.

Norma 194
Registro personal

1. El Director de Custodia podra ordenar que un detenido sea registrado toda vez que se
considere necesario para la seguridad, la proteccién y el buen orden del centro de
detencion.

2. En el momento de su llegada al centro de detencidn, el Director de Custodia ordenara que
el cuerpo y la ropa del detenido sean registrados en busca de objetos que puedan
constituir un peligro para:

a) El mantenimiento de la seguridad y el buen orden del centro de detencién, o

b) El detenido, los demas detenidos, los funcionarios del centro de detencion o las
personas que visiten el centro de detencion.

3. Cuando el Director de Custodia tenga razones para creer que un detenido tiene en su
poder un objeto prohibido segun lo indicado en la subnorma 2, y que dicho objeto sélo
puede ser descubierto haciendo que se quite toda la ropa, el Director de Custodia podra
disponer que el detenido se someta a dicho registro.

4. Cuando un detenido deba quitarse toda la ropa, el registro se llevara a cabo de modo tal

que se asegure que el detenido no esté totalmente desnudo en ningin momento y con
respeto por sus sensibilidades culturales.
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5. Los detenidos no se desvestiran a la vista de otro detenido, ni se les obligarad a que lo
hagan, y los registros que se hagan en tales circunstancias sdlo se llevaran a cabo en
presencia de funcionarios del mismo género que la persona detenida. En tales casos, no
participaran mas de dos funcionarios en el registro personal del detenido.

6. La presente norma no permite el registro o el examen de una cavidad corporal, pero el
detenido deberd abrir su boca de modo que permita una inspeccion visual.

7. Cuando un detenido se niegue a cooperar con un registro, el Director de Custodia podra
autorizar el uso de la fuerza minima necesaria para llevar a cabo el registro. Se aplicara,
mutatis mutandis, la norma 204.

8. Los objetos retenidos seran tratados con arreglo a lo previsto en las subnormas 3, 4 y 5 de
la norma 192.

Norma 195
Registro de las celdas

1. Las celdas seran registradas periddicamente como parte de la rutina del centro de
detencion.

2. El Director de Custodia podrd autorizar el registro especial de la celda de un detenido si
tiene razones para creer que en la celda hay un objeto que constituye una amenaza para la
salud y la seguridad del detenido o de cualquier persona que se encuentre en el centro de
detencidn, o para la seguridad y el buen orden del centro de detencién.

3. Los detenidos estaran presentes en todo momento cuando se esté registrando su celda.

4. Luego del registro de una celda, el Director de Custodia informara al detenido por escrito
acerca de cuales son los objetos no autorizados que se retuvieron. Los objetos de esa
indole que se encuentren en la celda de un detenido seran confiscados y tratados con
arreglo a lo previsto en las subnormas 3, 4 y 5 de la norma 192.

Norma 196
Vigilancia de las celdas para fines de salud, proteccion y seguridad

1. Cuando sea necesario, a fin de proteger la salud o la seguridad de un detenido, o para el
mantenimiento de la seguridad y el buen orden del centro de detencidn, el Secretario
podrad ordenar que la celda de un detenido sea vigilada mediante equipo de video e
informara su decision a la Presidencia. En tales casos, el Secretario examinara la orden
cada 14 dias naturales y, cuando se considere necesario un nuevo plazo de vigilancia, el
Secretario comunicara por escrito a la Presidencia las razones de tal prorroga.
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2. El Secretario notificara al detenido de que se trata y a su abogado de las providencias que
dicte con arreglo a la subnorma 1.

3. El detenido podra presentar una denuncia en relacién con el uso de equipo de vigilancia
mediante video de conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la
seccion del presente capitulo.

Norma 197
Higiene personal

1. Los detenidos deberan mantenerse limpios, y se les suministraran los articulos de tocador
necesarios para la salud y la limpieza.

2. Habra instalaciones y servicios para afeitarse y para el buen cuidado del cabello y la
barba.

Norma 198
Ropa

1. Los detenidos podran utilizar su propia ropa civil si, en opinidn del Director de Custodia,
estd limpia y es adecuada.

2. El Director de Custodia podra prohibir determinadas prendas de vestir si se considera
que el uso de dichas prendas puede ser perjudicial para la seguridad y el buen orden del
centro de detencion.

3. En el caso de un detenido cuya indigencia haya sido determinada por el Secretario, el
costo de la ropa civil adecuada sera sufragado por la Corte, dentro de los limites fijados
por el Secretario.

4. Toda la ropa debera estar limpia y mantenerse en buena condicion. La ropa interior
deberd ser cambiada y lavada periddicamente para asegurar el mantenimiento de la
higiene.

Norma 199

Alimentacion

1. A todos los detenidos se les suministrardn alimentos adecuadamente preparados y
presentados, y que cumplan en calidad y cantidad con las normas de la dietética y la
higiene moderna. Para la preparacion y la distribucion de los alimentos se tendran en

cuenta la edad, la salud, la religion y las necesidades culturales del detenido.

2. Los detenidos dispondran en todo momento de agua potable.
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Norma 200
Transporte de los detenidos

1. Cuando se transporte a un detenido hacia o desde el centro de detencion, se limitara al
minimo posible su exposicion a la vista del pablico y se adoptaran todas las precauciones
posibles para protegerlo de los insultos, de los golpes, de la curiosidad y de cualquier
forma de publicidad.

2. Los detenidos seran transportados en todo momento en vehiculos que tengan ventilacién
y luz adecuadas y de modo tal que le eviten sufrimientos fisicos innecesarios o atentados
a su dignidad, y teniendo en cuenta las discapacidades que aquejen al detenido.

3. Las presentes disposiciones se aplicaran, mutatis mutandis, en los casos previstos en el
parrafo 7 del articulo 93 y la regla 192.

Norma 201
Segregacion

1. Después de haber consultado al oficial médico, el Director de Custodia podra ordenar que
se segregue a un detenido de todos los demds detenidos o de algunos de ellos a fin de
evitar que dicho detenido pueda crear un eventual conflicto en el centro de detencion o
contribuir a tal conflicto, o para evitar que se causen dafios al detenido de que se trate.

2. El Director de Custodia informara al Secretario dentro de las 24 horas del comienzo de la
segregacion y el Secretario podra revocar la segregacion o modificar sus condiciones.

3. La segregacion no serd utilizada como medida disciplinaria.

4. Ningun detenido podra ser mantenido en segregacion durante mas de siete dias
consecutivos sin revision de la orden.

5. Si fuera necesario continuar la segregacion, el Director de Custodia informara del asunto
al Secretario antes del vencimiento del plazo de siete dias. El oficial médico confirmara
por escrito la aptitud fisica y mental de un detenido para continuar en segregacion.

6. Toda prorroga de la segregacion estara sujeta al mismo procedimiento establecido en la
subnorma 5.

7. El Director de Custodia informara al médico de cualquier incidente que se produzca
durante la segregacion. El oficial médico dictaminard por escrito si el detenido sigue
estando fisica y mentalmente apto para la segregacion.

8. En las circunstancias indicadas en la subnorma 1, un detenido podra pedir que se le

segregue de todos los demds detenidos o de algunos de ellos. Una vez recibida dicha
solicitud, junto con las razones en que se funda, el Director de Custodia consultard al

93



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

oficial médico y determinard si dicha segregacién es aceptable y presentara las
conclusiones al Secretario. Se podra acceder a la solicitud de segregacion, a menos que, en
opinién del oficial médico, dicha segregacion pueda ser nociva para la salud fisica o
mental del detenido.

9. El Director de Custodia y el oficial médico examinardn todos los casos de segregacion por
lo menos una vez por semana y comunicaran las conclusiones al Secretario.

10. Todo detenido sujeto a segregacion podra presentar una denuncia de conformidad con el
procedimiento de denuncia establecido en la seccidn 5 del presente capitulo.

Norma 202

Segregacion de grupos de detenidos

1. El Director de Custodia podra organizar el uso de los espacios comunes del centro de
detencién y la division de las celdas a fin de segregar a determinados grupos de detenidos
de otros grupos en aras de la seguridad de uno o més detenidos y para el buen orden y

funcionamiento del centro de detencion.

2. Se velard por asegurar que todos esos grupos sean tratados en pie de igualdad, teniendo
en cuenta la cantidad de detenidos comprendidos en cada grupo.

3. Las medidas de segregacion se comunicaran al Secretario, que podra modificar la
naturaleza, la base o las condiciones de tal segregacion.

4. Se aplicaran, mutatis mutandis, las subnormas 4 a 9 de la norma 201.
5. Los detenidos sujetos a segregacidn con arreglo a la presente norma podran presentar una

denuncia de conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la seccion 5
del presente capitulo.

Norma 203

Medios de coercion

1. Jamas se utilizardn medios de coercion como medida disciplinaria.

2. Jamas se utilizardn cadenas o grilletes como medios de coercion. Las esposas, los chalecos
de fuerza y demds medios de coercién corporales jamdas se empleardan como medida

disciplinaria. So6lo podran ser utilizados en las siguientes circunstancias:

a) Como precaucion contra las fugas durante el transporte desde y hacia el centro de
detencién o desde y hacia cualquier otro lugar;

b) Por razones médicas, por indicacidn y bajo la supervision del oficial médico; o
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c) Para impedir que un detenido se hiera a si mismo o hiera a otros, o para evitar
dafios graves a los bienes.

3. En caso de que se produzca un incidente relacionado con el uso de medios de coercidn, el
Director de Custodia consultara al oficial médico e informard al Secretario, que informara
del asunto a la Presidencia.

4. El oficial médico informara al Director de Custodia y al Secretario por escrito si esta de
acuerdo con el uso de un instrumento de coercidon determinado y el Director de Custodia
pondra en practica las recomendaciones que formule el oficial médico.

5. Los medios de coercidn seradn retirados lo antes posible.

6. Si es necesario utilizar un instrumento de coerciéon con arreglo a la subnorma 2, el
detenido estara bajo una supervision constante y adecuada.

Norma 204

Situaciones en que sea necesario el uso de la fuerza

1. Sdlo se podra utilizar la fuerza contra un detenido como ultimo recurso. El personal del
centro de detencion utilizara la fuerza minima necesaria para contener al detenido y

restablecer el orden.

2. El personal del centro de detencidon podra utilizar la fuerza contra un detenido en las
siguientes circunstancias:

a) En legitima defensa, o en defensa de un detenido o de cualquier otra persona que
se encuentre en el centro de detencion; o

b) En los casos de:
i) Tentativa de fuga; o

ii) Resistencia activa o pasiva a una orden fundada en el presente Reglamento o
en cualquier norma relativa a la detencion.

3. Los funcionarios que necesiten utilizar la fuerza contra un detenido en el curso de sus
funciones informaran inmediatamente del incidente al Director de Custodia, que
presentard un informe al Secretario.

4. El Director de Custodia garantizard que el detenido contra quien se haya usado la fuerza
sea examinado a la brevedad y, en caso necesario, sea tratado por el oficial médico. El
examen médico se llevara a cabo en privado y en ausencia de cualquier funcionario no
médico.

95



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

5. Los resultados del examen, en particular las declaraciones pertinentes que haya
formulado el detenido, y la opinién del oficial médico, seran asentados oficialmente y se
comunicaran:

a) Al detenido, en un idioma que hable y comprenda perfectamente;
b) Al Director de Custodia;
c) Al Secretario; y

d) A la Presidencia.

6. El Director de Custodia llevara un registro de todos los casos en que se utilice la fuerza
contra un detenido.

7. Los detenidos contra quienes se haya utilizado la fuerza podran presentar una denuncia

de conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la seccién 5 del presente
capitulo.

Seccion 4
Disciplina y control

Norma 205
Vigilancia de los detenidos
Los detenidos podran ser supervisados por funcionarios de cualquier género, salvo en las
circunstancias previstas en la norma 194.
Norma 206
Prohibicion de imposicion de medidas disciplinarias sin un debido proceso
No se impondran medidas disciplinarias a un detenido sin un debido proceso de

conformidad con el presente Reglamento. Ningin detenido serd sometido a una medida
disciplinaria dos veces por un mismo acto.

Norma 207
Infracciones disciplinarias
Constituiran infraccion disciplinaria las conductas siguientes:

a) La desobediencia a una orden o instrucciéon dada por un funcionario del centro de
detencion;
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b)

El comportamiento violento o la agresion a un funcionario del centro de
detencion, a otro detenido o a cualquier visitante del centro de detencion;

La posesion de cualquier objeto o sustancia prohibido, segun lo indicado en las
subnormas 2 o 7 de la norma 166 o en la subnorma 2 de la norma 167;

La reiteracion de una falta de conducta después de haber recibido una advertencia
con arreglo al apartado c) de la subnorma 1 de la norma 211;

La fuga o tentativa de fuga de la custodia;

f) La agresion verbal a un funcionario del centro de detencion, a otro detenido o a
cualquier visitante del centro de detencion;

g) La obstruccion intencional al cumplimiento de sus funciones por parte de un
funcionario, o al desempenio de su trabajo por parte de cualquier persona que se
encuentre en el centro de detencidn a los efectos de trabajar en él;

h) La destruccién o los dafos a cualquier parte del centro de detenciéon o a
cualesquiera bienes que no sean de su propiedad; o

i) La incitacion o la tentativa de incitacion a otro detenido a cometer cualquiera de
las infracciones que anteceden.

Norma 208

Iniciacion de un procedimiento disciplinario

1. Cuando se sospeche que un detenido ha cometido alguna de las infracciones descritas en
la norma 207, se informard inmediatamente al Director de Custodia, que, de conformidad
con el presente Reglamento, determinard si corresponde o no imputar la infraccion al
detenido.

2. Cuando sea necesario imputar una infraccion disciplinaria a un detenido con arreglo al

presente Reglamento, el respectivo procedimiento debera iniciarse dentro de las 48 horas

del momento en que se cometio o se descubri¢ la infraccion imputada.

3. El Director de Custodia comunicara inmediatamente al Secretario todos los casos de falta

de conducta, y se llevara un registro de la hora y los detalles completos de la infraccion
imputada.

Norma 209
Segregacion temporal

1. Cuando el Director de Custodia lo estime necesario, el detenido a quien se imputa una

infraccién disciplinaria podra ser segregado temporalmente de otros detenidos.

97



Reglamento de la Secretaria - ICC-BD/03-01-06

2. Mientras esté en curso la investigacion de la presunta infraccion disciplinaria con arreglo
a la norma 210, el Director de Custodia podra modificar o revocar la segregacién temporal
que haya dispuesto.

3. El Director de Custodia comunicard inmediatamente el asunto al Secretario, que
informara a la Presidencia.

Norma 210
Investigacion de una presunta infraccion disciplinaria

1. El Director de Custodia realizard una investigacion de una presunta infraccion
disciplinaria antes de imponer una sancion con arreglo a la subnorma 1 de la norma 211.

2. El detenido a quien se impute una infraccion disciplinaria sera informado de la
imputacion y de las pruebas en que se funde por lo menos 24 horas antes de ser oido por
el Director de Custodia, de modo que pueda articular la defensa o explicacion que desee
formular.

3. Al realizar la investigacion, el Director de Custodia se cerciorard de que el detenido
comprenda la imputacidon y haya tenido tiempo suficiente para preparar su defensa o
explicacion. El Director garantizard que el detenido tenga la oportunidad de explicar su
comportamiento, de presentar testigos que declaren a favor suyo y de interrogar a los que
declaren en su contra. El Director de Custodia garantizard que se cuente con los servicios
de un intérprete, si fueren necesarios.

Norma 211
Medidas disciplinarias

El Director de Custodia podra imponer una de las siguientes medidas disciplinarias,
varias de dichas medidas combinadas, o todas ellas, segtin entienda procedente:

a) Confiscacion de un objeto en infraccion;

b) Retiro o reduccion de privilegios o del uso de bienes personales, por ejemplo,
television, radio o libros, durante un periodo no mayor de una semana;

¢) Advertencia oral o escrita;
d) Notificacién escrita de una sancién suspendida que se hard efectiva
inmediatamente después de una nueva violacion del presente Reglamento dentro

de un plazo de tres meses a contar de la fecha de la infraccién inicial;

e) Pérdida de ingresos, si fuere aplicable; y
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f) Confinamiento en una celda.

Norma 212
Aislamiento

1. Los detenidos solo podran ser confinados en una celda de aislamiento por orden del
Director de Custodia a fin de impedir que el detenido se lesione a si mismo o lesione a
otros detenidos, y, en circunstancias excepcionales, para preservar la seguridad y el buen
orden del centro de detencion. En ninguna circunstancia se utilizara el aislamiento como
medida disciplinaria.

2. El Director de Custodia llevard un registro de todas las circunstancias relacionadas con la
reclusion del detenido en una celda de aislamiento.

3. El Director de Custodia informard al médico de todos los casos de uso de una celda de
aislamiento. El oficial médico dictaminard por escrito si el detenido esta fisica y
mentalmente apto para dicho aislamiento.

4. Ningun detenido podra ser confinado en una celda de aislamiento durante mas de siete
dias consecutivos sin revision de la orden.

5. Si fuere necesario continuar el aislamiento, el Director de Custodia informara del asunto
al Secretario antes de la finalizacion del plazo de siete dias. El oficial médico confirmara
por escrito la aptitud fisica y mental de un detenido para continuar en aislamiento.

6. Toda prorroga del confinamiento en una celda de aislamiento estard sujeta al mismo
procedimiento establecido en la subnorma 5.

7. Todo detenido que haya sido confinado en una celda de aislamiento sera visitado todos
los dias por el Director de Custodia y el oficial médico o su adjunto.

8. El detenido que haya sido confinado en una celda de aislamiento podra solicitar asistencia
médica en cualquier momento. Dicha asistencia sera prestada lo antes posible y, en todo
caso, dentro de las 24 horas siguientes a su solicitud.

9. El detenido confinado en una celda de aislamiento podra presentar una denuncia de

conformidad con el procedimiento de denuncia establecido en la secciéon 5 del presente
capitulo.

Norma 213
Obligaciones del Director de Custodia con respecto al uso de las celdas de aislamiento

1. El Director de Custodia comunicara inmediatamente todos los casos de uso de una celda
de aislamiento al Secretario, que a su vez informara del asunto a la Presidencia.
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2. La Presidencia podra ordenar en cualquier momento la salida del detenido de la celda de
aislamiento.

Norma 214
Expediente de la investigacion y las medidas disciplinarias impuestas

1. De toda investigacion se formard un expediente escrito, que comprendera los detalles
textuales de la imputacion formulada, las pruebas presentadas, la defensa o explicacién
articulada por el detenido, las conclusiones del Director de Custodia, la medida
disciplinaria impuesta y sus fundamentos.

2. En caso de que se impongan medidas disciplinarias, se dara al detenido una copia del
expediente en uno de los idiomas de trabajo de la Corte. Si el detenido no comprende el
idioma en que se hayan expresado las medidas y sus fundamentos, se le proporcionara lo
antes posible una traduccién a un idioma que hable y comprenda perfectamente y, en
todo caso, no mas alld de doce horas después de que se hayan impuesto las medidas
disciplinarias.

Norma 215
Derecho a dirigirse al Secretario

1. El detenido serd informado de su derecho a dirigirse al Secretario tanto en relaciéon con la
determinaciéon de la comision de una infraccion disciplinaria como de la medida
disciplinaria impuesta por el Director de Custodia.

2. Dentro de las 24 horas de la notificacion de la imposicién de la medida disciplinaria, el
detenido comunicara al Director de Custodia su deseo de dirigirse al Secretario. El

detenido podra efectuar tal comunicacion oralmente o por escrito.

3. El Director de Custodia registrara la solicitud y la comunicard inmediatamente al
Secretario.

4. El Secretario se pronunciard sobre la solicitud del detenido dentro de los tres dias
naturales siguientes a su recepcion.

5. El abogado del detenido podra asistirlo en relacion con la solicitud que formule. Cuando
el detenido no haya designado abogado, podra ser asistido por el abogado de oficio.

6. Toda medida disciplinaria impuesta por el Director de Custodia continuard en plena
fuerza y vigor a la espera de la decision del Secretario.

7. La decision del Secretario se notificara al detenido en un idioma que hable y comprenda
perfectamente.
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8. El Secretario podra ordenar la restitucion de los objetos confiscados o los privilegios
retirados, el reembolso de la multa que se haya impuesto, la cancelacion de las
advertencias o medidas disciplinarias suspendidas o la terminacién del confinamiento en
la celda. El Secretario podra tomar cualquier otra medida que entienda adecuada en las
circunstancias.

Norma 216
Derecho a dirigirse a la Presidencia

1. Se informard al detenido de su derecho a dirigirse a la Presidencia en relaciéon con la
decision adoptada por el Secretario de conformidad con la norma 213.

2. Se aplicaran, mutatis mutandis, las subnormas 2 a 8 de la norma 215.
3. A solicitud de la Presidencia, el Secretario le comunicara el expediente completo de la

investigacion a que se refiere la subnorma 1 de la norma 214.

Seccidn 5
Procedimiento de denuncia

Norma 217
Procedimiento ante el Director de Custodia

1. Los detenidos podran presentar al Director de Custodia en cualquier momento una
denuncia oral o escrita sobre cualquier cuestion relacionada con su detencion.

2. Si el detenido presenta una denuncia oral, el Director de Custodia podra pedirle que
formule la denuncia por escrito. Si el detenido no desea formular la denuncia por escrito,
o no puede hacerlo, el Director de Custodia asentard la denuncia por escrito.

3. El Director de Custodia acusara recibo por escrito de la presentaciéon de la denuncia.

4. Se llevara un registro de todas las denuncias y de las medidas que se tomen respecto de
ellas. El registro comprendera:

a) Elnombre del detenido;
b) El nimero de referencia de la denuncia;
c) Eldiay lahora en que se recibio la denuncia;

d) Lanaturaleza de la denuncia;
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e) Los detalles y los fundamentos de la decision adoptada y su fecha de entrada en
vigor; y

f) La fechay el contenido de la resolucion definitiva cuando se hayan agotado todos
los recursos.

5. Cuando se trate de cuestiones confidenciales, el detenido podra presentar al Director de
Custodia una denuncia escrita lacrada. El detenido sera informado de que, si la denuncia
involucra a un funcionario, podra ser necesario ponerla en conocimiento de dicha persona
para que pueda hacerse una investigacién completa.

6. El detenido podra ser asistido por su abogado. Cuando el detenido no haya designado
abogado, podra ser asistido por el abogado de oficio.

Norma 218
Investigacion de la denuncia

1. La denuncia sera objeto de una investigacion rapida y eficiente, recabando la declaracion
de todas las personas involucradas.

2. El detenido podra comunicarse libremente al respecto con el Director de Custodia.

Norma 219
Respuesta a las denuncias

1. La denuncia serd considerada, cuando sea posible, dentro de los siete dias naturales
siguientes a su recibo y, en todo caso, no mas de 14 dias naturales a contar de la fecha de
recibo.

2. En el caso de las denuncias presentadas con respecto a una negativa del tipo mencionado
en las subnormas 9 y 11 de la norma 157, la denuncia sera considerada dentro de los tres
dias naturales siguientes a su recibo y la decisién se notificarad al detenido dentro de los
cinco dias naturales siguientes a su recibo.

3. Sila denuncia es justificada, las medidas correctivas se tomaran, de ser posible, dentro de
los 14 dias naturales, y el detenido sera informado de ellas.

4. Si la denuncia es justificada, pero se necesitaran mas de 14 dias naturales para resolver el
caso, el Director de Custodia, después de consultar con el Secretario, notificara al detenido

y a la Presidencia al respecto y los mantendra informados de las medidas que se tomen.

5. Si se determina que la denuncia es infundada, el rechazo de la denuncia se notificara por
escrito al detenido y a su abogado, con expresion de sus fundamentos.
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Norma 220
Procedimiento ante el Secretario

1. Los detenidos podran dirigirse al Secretario en relacion con la decisiéon adoptada por el
Director de Custodia con arreglo a la norma 219. Deberan dirigirse al Secretario dentro de
las 48 horas de la notificacion de la decision, utilizando el formulario modelo aprobado.

2. La denuncia no sera leida ni censurada por el personal del centro de detenciéon y el
Secretario la transmitira a la Presidencia sin demora.

3. El detenido podra ser asistido por su abogado. Cuando el detenido no haya designado
abogado, podra ser asistido por el abogado de oficio.

4. El Director de Custodia transmitird al Secretario toda la informacién obtenida durante la
anterior investigaciéon de la denuncia.

5. Se aplicaran, mutatis mutandis, las normas 217, 218 y 219.

Norma 221
Procedimiento ante la Presidencia

1. Los detenidos podran dirigirse a la Presidencia en relacion con la decision adoptada por el
Secretario con arreglo a la norma 220. Deberan dirigirse a la Presidencia dentro de las 48
horas de la notificacion de la decision, utilizando el formulario modelo aprobado.

2. A solicitud de la Presidencia, el Secretario transmitira la informacién obtenida en el curso
de las anteriores investigaciones de la denuncia.

3. Se aplicaran, mutatis mutandis, las normas 217, 218 y 219.

Norma 222
Denuncias ulteriores

1. El rechazo de la denuncia por el Director de Custodia, el Secretario o la Presidencia no
impedira que el detenido vuelva a presentar la denuncia.

2. En tal caso, el Director de Custodia, el Secretario o la Presidencia podran rechazar la
denuncia sin realizar una nueva investigacion si no se han presentado elementos nuevos.

3. En todo caso, durante una inspeccién del centro de detencidon por una entidad inspectora
independiente, el detenido podra expresar en cualquier momento su preocupacion con
respecto a cualquier cuestion relacionada con su detencion y hablar al respecto con los
representantes de la entidad inspectora independiente, sin ser visto ni oido por el
personal del centro de detencion.
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Seccion 6
Detencion en la sede de la Corte después del fallo condenatorio y antes de la transferencia
al Estado de ejecucion de la pena

Norma 223
Detencion después del fallo condenatorio
El presente Reglamento y las demds normas relativas a la detencion se aplicaran, mutatis

mutandis, durante el periodo en que un detenido permanezca en el centro de detencién
después del fallo condenatorio y antes de la transferencia al Estado de ejecucion de la pena.
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